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ZUGFeRD Rechnung

Was ist ZUGFeRD?

ZUGFeRD (Zentraler User Guide des Forums elektronische Rechnung Deutschland) ist ein
standardisiertes Datenformat fur elektronische Rechnungen, das entwickelt wurde, um den
Austausch von Rechnungen zwischen Unternehmen und offentlichen Institutionen zu
erleichtern. Es wurde von dem Forum elektronische Rechnung Deutschland (FeRD) in
Zusammenarbeit mit verschiedenen Interessengruppen entwickelt.

Merkmale von ZUGFeRD

= Hybridformat: ZUGFeRD kombiniert eine menschenlesbare PDF-Datei mit
maschinenlesbaren XML-Daten. Dies bedeutet, dass eine Rechnung sowohl manuell
gelesen als auch automatisiert verarbeitet werden kann.

= Interoperabilitdit: Das Format soll den Austausch zwischen unterschiedlichen IT-
Systemen erleichtern, ohne dass zusatzliche Anpassungen erforderlich sind.

* Flexibilitat: ZUGFeRD ist brancheniibergreifend einsetzbar und berlicksichtigt die
Anforderungen von kleinen, mittelstandischen und groBen Unternehmen.

* Kompatibilitat: Es ist mit internationalen Standards wie dem EN 16931-Standard
(europdische Norm fiir elektronische Rechnungen) kompatibel.

Umsetzung in BASIS

Erstellen Sie ZUGFeRD-kompatible Rechnungen in BASIS. Verwendet wird der Standard 2.20.
Dabei wird eine PDF-Datei im Format PDF-A Version 3b erzeugt. Neben der Erstellung der PDF-
Datei ermoglicht die Funktion auch den Versand der Rechnung per E-Mail.

Es konnen ZUGFeRD-kompatible Rechnungen erstellt werden, die an eine Firma oder einen
Betrieb  gerichtet sind. Rechnungen an  Beschaftigte, Kostenstellen oder
Berufsgenossenschaften konnen demnach nicht als ZUGFeRD-Rechnungen exportiert /
versendet werden.

Voraussetzungen

= Mindestens BASIS Version 5.4.47
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‘ Startseite |

A, Anpassen

© Benutzer Standard -

Dokumente

~ B Abrechnung Datums - Praambel satz Akt. i
Rechnungen [Mein O, den <<Aki_Datum=> | |Rechnung Nr | o2z | 1037] Tage
Rechnungenz Kopizeile Anschriftreld Design
Rechinungen3 [Mein Name, Stafte, PLZ Ot J Font fur Rechnungen AP: Anzahl Kopien: Umbruch 1
Buchungskreise
Rechnungs-Export oben 9 pric) A i
Arbeitsmedizinische Vorsorgen nach Rechnungsvorlage SchriftgroBe:

~ g Externe Gerate

ArbmedVVIEignungen nach DGUV

Frechnungen / Fiechnung

Offnen Sie das Menii Datei | Voreinstellungen | Abrechnung | Rechnungen.
Fiillen Sie alle Felder im Bereich ZUGFeRD Angaben aus.

Untersuchungen ohne USt.

USt (sonst IMMER ohne)

Nach USt-Satzen aufteilen

[ Keine Priifung auf doppelte Rechnungsnr.

% LSt -pflichti

[] Druck-Dialog bei "Drucken und Buchen”

Horestgerate Ei 1 fiir arbeitsm Leerzeilen vorweg ab 2. Seite -m
Geharschutzpriifung Beratungen und Untersuchungen Schacht ab 2. Seite ljl = ke 0 Preis fiir zeitabhangige Leistungen aus
EKG FirmaiAbrechnung
Rechnungstext oben (Pauschalen) Tabulatoren
Cardioscan = Einrii des A i [aus cm
s N Betriebsarztliche Tatigkeit 51 S52n §2n
pirometer 1. Tabulator [ 4[4 4. Tabulator m
Eem:slgertale 2. Tabulator Bl\" 5. Tabulator o ZUGFeRD Angaben
sychometrie
3. Tabulator cm Name
Kérperfettmessung — Textumbruch Linienldnge: ‘Mgd‘suﬁ GmbH |
Scanner Bitte Uberweisen Sie den Rechnungsbetrag Leerzeilen | 0] Standard wiederherstellen Strasse
Sonstige bis zum ==7ahl_Datum== auf das unten Spez. Druck$S [Haferweg 38 ]
iPad (BASIS MF) angegebene Konto pLZ ort L
v,_@Med\L Konfig. Dieser AP fiir Rechnungslegung:  [~] Freigeschaltet 33760
Fragebdgen Finanzamt-Nr.
Untersuchungen [ storno-Rechnung mit alternativern Text 212/69/23487236 |
Impfungen Stornotext oben Stornotext unten D
Impfstatus §23a 212/69/23487236 |
Stichverletzungen Export-Verzeichnis
Ambulanz [CAMedisoftiinvoicing\ ]
~ Bl System

missen Sie

einzutragen.

mindestens
Rechnungsempfanger

einen
erfassen.

Kontakt

in

der

Soll der Versand der ZUGFeRD-Rechnung direkt per E-Mail an den Kunden erfolgen,
Firmenstruktur
Achten Sie darauf, eine giiltige E-Mail-Adresse

fur den

Allgemein Profil Leistungsnachweis Adressen Motizen/Briefe Dossier Abrechnung Pauschale Vertrag Freitext Betreuung Kurse Unfalle Termine

Kiirzel  [Musterfirma L w L L ctatuc: [iiw
£ A hpartner bearbeit:
Name1 |Musterirma AL v @
| e - | 1|
Name2
Einheit Musterfirma
Name3
Funktion Standardansprechpartner
StraBe [Teststr. 12 Titel Dr. med. Geschlecht @ mannlich O weiblich O divers
Name Mustermann
PLZ 2 ort |Ham
|: Vorname Martin
Tatigkeit Musterarzt
Telefon | P Susters ]
Fax-Nr. Strake & Nr. pvant
PLZ Wonhnort [
E-Mail -
Telefon Mobil i <.
Web Privat Fax |
E-Mail Firma  ficket@medisoft.de
[ Statistik-Kz. 1 [st{  E-Mail Privat
Anrede
Kontakte Bemerkung eiten
Funktion Titel
Dr. med.,
Protokoll (] BASIS LE Einstellungen
Online-Zugang O []BASIS LE-Referenz
Passivieren [ ]
Vererben O

Letzte Anderung 23.12.2024, 10:44:31
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4. Im Karteireiter Vertrag der Firmenstruktur aktivieren Sie das Kontrollkastchen Rechnung
per E-Mail und wahlen aus der Dropdownliste darunter den Empfanger aus.

Allgemein Profil Leistungsnachweis Adressen Motizen / Briefe Dossier Abrechnung Pauschale Vertrag

Vertragsdaten

Allgemeine Einstellungen

® Buchungskreis: P s

® Rahmenvertrag: e

Rechnung per E-Mail: [ IMein [«]Ja, Adresse:
Dr. med. Musterma... -

Yertragsart:
Wertrag-Mr.:
Umsatzsteuer-ID

Klassifikation:

Firmenlogo

Betriebsartgruppe:

Kindigungsfrist:

Meu Lischen

5. Stellen Sie sicher, dass fiir den Benutzer in der Benutzerverwaltung ein giiltiges E-Mail
Konto hinterlegt ist.

> Offnen Sie dafiir das Menii Datei | Benutzerverwaltung und wahlen Sie den Benutzer per
Doppelklick aus.

> Im Reiter Erweitert konnen Sie die entsprechenden Einstellungen vornehmen.

Allgemein Erweitert Protokoll Anpassen Anpassen2 Arbeitszeiten Kalender Mandanten Firmenkarteireiter

E-Mail-Konten Zusatzliche Angaben zum Benutzer
Zum Bearbeiten eines Kontos doppelklicken. Nachname
E-Mail-Konten AT
testserver.basis@medisoft.de i aI00.00.0000 | HfE] I—
Durchwahl Vorzimmer
Fax Zimmer
Telefon 040-8888 00 77
Mobil-Tel.
Als Standard Signatur e 0 Steuernr.
Standardadresse fiir 2 JLCULER T g ][ g I
info@medisoft.de E-Mail Adresse E-Mail Antwort Adresse =
testserver.basis@medisoft.de | festserverbasis@medisoft.de |
Anmeldung Online-Apc Server Server
Benutzername I: Posteingang Benutzername
Passwort [ | [mailer@medisoft de |
TS L Postausgang Kennwort
T ——— [smip.office365.com | |
SSLfiir den Postausgang (@ Systemvorgabe (O Aus (JAn  SMTP Port
Authentication Mode: Defined by server Kennwaort speichern [ Keine Authorisierung
Sende Testmail Abbrechen Speichern

(B
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Ausgabe

Generieren Sie wie gewohnt eine Rechnung.

Offnen Sie das Menii Verwaltung | Buchhaltung.

Markieren Sie die gewiinschte Rechnung.

Klicken Sie auf [ZUGFeRD Export] in der blauen Buttonleiste.

FoN=

Rechnungen bearbeiten (42 von 42 Eintragen gesamt)

Lei: ise  Alle Leistungen  Alle Leistungen Il i -Alle -
Rech. NI, Datum  Empfanger Summe Fillig Mahn. Zahiung Benutzer  ABC Kommentar Exportiert
202311036 07.01.2025 | Gertis Gartnerei 271,32€ 21012025 0/00.00.00 ‘Des\gner
202311035 02.01.2025 | Walschule Pick-Ass 603,64 € 16.01.2025  0/00.00.00 rogall
202311034 02.01.2025 |Fuhrpark 32,71€ 16012025  0/00.00.00 Bianca
202311033 02.01.2025 Medisoft GmbH 119,00 € 16.01.2025  0/00.00.00 Winkowitsch
202311031 1 Soft GmbH 119.00 €] 06.01.2025] __ 0[02.01.2025 Minkowitsch
[2022r1020 02.01.2025 [Musterfirma 565,25 €| 06.01.2025]  0]02.01.2025 |Minkowitsch
202311029 02.01.2 53,0 16.01.2025 0/00.00.00 Bianca
202311028 23122024 56525 €| 06.01.2025  0/02.01.2025 Designer
|202311027 23.12.2024 |Wustedirma 565,25 €] 06.01.2025]  0[23.12.2024 Designer Quell-Rechnung: 20231025
202311026 23122024 56525 €| 06.01.2025|  0[23.12.2024 Designer Mahnung
20231025 23.12.2024 | Medisoft GmbH 119,00 € 06.01.2025| _ 0[02.01.2025 Designer RA-Buch
202311024 m 119.0 5| o 4 Designer 3
20231023 0 Designer
20231022 mb 119,0 5| o 4 rogall
202311021 23.12.2024 | Medisoft GmbH 119,00 €[ 06.01.2025]  0[23.42.2024 rogall
202311020 23.12.2024 Tatianas Taxi-Unter 119,00€ 06.01.2025  0/00.00.00 rogall
202311019 20.12.2024 FeelSafe Security 114,99 € 03.01.2025  0/00.00.00 rogall
20231018 18.12.2024 Wusterirma 5950 € 01.01.2025  000.00.00 Minkowits ch @ Export
202311017 18.12.2024 [Musterfirma 5050 €[ 01.01.2025]  0]18.12.2024 Winkowitsch Quell-Rechnung: 2023/1016 DATEV-Export
202311018 18.12.2024 5050€/ 01012025 0/1812.2024 |Designer Eigener Bericht
202311015 17.12.2024 18346 € 31122024 0/00.00.00 }Mnknwwsd\ S
[Nette  Summe 3887,05€
igte, die mit der ahiten Rech: wurden Suchen
Identifikation ~] [ ]
[ hinzu || inAuswahl | [ suchen |
©ok

v" Die ZUGFeRD-kompatible Rechnung wird generiert.

Ohne direkten E-Mail Versand offnet sich der Windows Explorer und der Ablageordner fiir die
ZUGFeRD-PDF wird lhnen angezeigt. Mit aktiviertem E-Mail Versand offnet sich das
Dialogfenster fiir den direkten E-Mail Versand.

@ E-Mail versenden

Notiz

E-Mail Anhange (1)

[ An. | [maxmustermann@musterfirma.de |
e | |
BCC | | |

Betreff [Rechnung Nr. 35000000 vom 01.10.2019 |

Text Signatur anhangen []Inkl. Angabe Firmenstruktur
Bitte beachten Sie die angehangte Rechnung

> Klicken Sie auf [Senden], um die Rechnung per E-Mail zu verschicken.
Nach erfolgreichem Versand legt BASIS automatisch einen neuen Eintrag in der
Firmenstruktur im Karteireiter Notizen/Briefe an.
Schlagt der Versand fehl, wird das Rechnungs-PDF im Windows Explorer angezeigt.
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Zusatzinformationen

Wurde bereits fiir eine Rechnung ein ZUGFeRD-PDF erstellt, so erscheint nach dem Klick auf
[ZUGFeRD Export] folgendes Dialogfenster:

Mit aktivierter E-Mail Option:

Es existiert schon eine ZUGFeRD Rechnung.

Abbruch ' Meu erstellen ]

Ohne E-Mail Versand:

Es existiert schon eine ZUGFeRD Rechnung.

Abbruch ' Meu arstellen ] Erneut exportieran

> Mit Klicken auf [Neu erstellen], wird die alte Rechnung verworfen und neu erstellt.
Je nach E-Mail-Option wird das neue PDF als Datei auf der Festplatte angezeigt oder der
E-Mail-Versand-Dialog geoffnet.

> Mit Klicken auf [Erneut versenden], wird die bestehende ZUGFeRD-Rechnung erneut zum
Versand bereitgestellt.

> Mit Klicken auf [Erneut exportieren], wird die bestehende ZUGFeRD-Rechnung erneut im
Windows Explorer angezeigt.
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