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Im Bereich Personal stehen die Signale ebenfalls auf Wachstum. Unsere 
Bemühungen, dem zurzeit herrschenden Fachkräftemangel entgegenzuwirken, 
scheinen Früchte zu tragen. Wir haben in den vergangenen Monaten eine Vielzahl  
von Bewerberinnen und Bewerber zu Vorstellungsgesprächen bei uns zu Gast 
gehabt und freuen uns, demnächst neue Mitarbeiter vorstellen zu können, die 
unser Team verstärken werden.

In eigener Sache möchte ich Ihnen gerne noch mitteilen, dass ich seit Januar 
dieses Jahres Mitglied in der Versammlung eines Ehrbaren Kaufmanns zu Hamburg 
(VEEK) bin. Die Werte und Zielsetzungen dieser Organisation stimmen so genau 
mit meinen persönlichen und unternehmerischen Leitlinien überein, dass ich 
mich um die Aufnahme beworben habe und mich nun sehr glücklich schätze, 
aufgenommen worden zu sein. Lesen Sie alles Weitere dazu in dem Artikel auf 
Seite 11.

So, das soll nun genug der einleitenden Worte sein. Ich verabschiede mich an dieser 
Stelle und wünsche Ihnen viel Spaß beim Lesen unserer neuesten Newsletter-
Ausgabe.

Lassen Sie es sich gut gehen und bleiben Sie gesund.

Herzlichst

Ihr 

 
 

 

 
Jan Helmke, Geschäftsführer

Liebe Kunden und Freunde von Medisoft,
da sind wir wieder – mit der ersten Ausgabe unseres Newsletters in 2020. Wir 
hoffen, Sie haben sich alle gut warmgelaufen und das erste Quartal erfolgreich 
hinter sich gebracht. Hand aufs Herz – Wie sieht es mit den guten Vorsätzen aus, 
die Sie eventuell am Jahreswechsel formuliert haben? Sind diese noch aktuell 
oder bereits verworfen? 

Natürlich geht das Thema Coronavirus SARS CoV-2 auch nicht an uns spurlos 
vorbei. Täglich hört man neue Hiobsbotschaften in den Medien und von weiteren 
Einschränkungen. Selbstverständlich machen auch wir uns dazu Gedanken und 
halten Notfallpläne bereit. Einige Kollegen befinden sich bereits im Home Office, 
aber seien Sie versichert: Medisoft bleibt auch weiterhin für Sie erreichbar. 
Kontaktieren Sie uns, sofern Sie etwas wünschen oder Unterstützung benötigen. 
Unsere Hotline bleibt besetzt und unser Ticketsystem steht via KIP rund um die 
Uhr zur Verfügung. 

Allerdings gibt es auch Einschränkungen. Zu Ihrem und auch dem Wohl unserer 
Mitarbeiter versuchen wir – soweit das unter den gegebenen Umständen möglich 
ist – auf Außeneinsätze zu verzichten. Viele Dinge lassen sich auch per Fernwartung 
durchführen. In diesem Zusammenhang haben wir auch alle im April in Hamburg 
stattfindenden Seminare storniert. 

Intern starten wir trotzdem jetzt mit unseren zwei wichtigsten Vorsätzen voll durch. 
Der erste betrifft die Entwicklung, der zweite das Personal.

Aus der Entwicklungsabteilung gibt es ein neues Add-on für BASIS. Hierbei handelt 
es sich um eine Zusatzfunktion für elektronische Rechnungen im ZUGFeRD 
Format, die ab sofort für Sie zum Erwerb bereitsteht. Erläuterungen dazu erfahren 
Sie im Abschnitt Neu in BASIS. Wenn Sie darüber hinaus noch Fragen zum 
Leistungsumfang haben oder ein Angebot wünschen, dann wenden Sie sich gern 
an unser Vertriebsteam.
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Rund um BASIS

Zusatzfunktion ZUGFeRD
Zentraler User Guide des Forums elektronische Rechnung Deutschland 

ZUGFeRD stellt die Spezifikation für eine elektronische Rechnung in  
einem einheitlichen Datenformat dar. Das Format wurde vom Forum elek-
tronische Rechnung Deutschland in Zusammenarbeit mit Verbänden, Mi-
nisterien und Unternehmen entwickelt.

ZUGFeRD-konforme Rechnungen sollen zwischen Unternehmen sowie zwi-
schen Unternehmen und der öffentlichen Verwaltung schnell, komforta-
bel und einfach elektronisch ausgetauscht werden. Die Zielgruppen sind 
neben großen und mittleren Unternehmen sowie der öffentlichen Ver-
waltung insbesondere auch kleine Unternehmen, die wenige Rechnungen 
pro Jahr an einen Partner stellen. Hierbei wird erwartet, dass durch das 
neue Format nicht nur die Kosten der Rechnungsstellung stark reduziert 
werden, sondern auch das Rechnungswesen in Zukunft durch optimierte 
Prozesse wesentlich effizienter wird.

Das europäische Parlament und der Rat der EU hatten auf Vorschlag der 
Europäischen Kommission bereits 2014 beschlossen, die elektronische  
Rechnung europaweit einzuführen. Demnächst müssen sich auch deut-
sche Unternehmen damit auseinandersetzen, denn die eingeräumten  

Übergangsfristen laufen ab. Für die Rechnungsstellung an Bundesbehör-
den tritt die E-Rechnungs-Verordnung verbindlich am 27. November 2020 
in Kraft.

Zur Erstellung solcher Rechnungen steht nun eine neue Zusatzfunktion1 
in BASIS zur Verfügung. Diese ermöglicht die Erstellung von ZUGFeRD-
kompatiblen Rechnungen. 

Neu in BASIS

1 Diese Erweiterung ist lizensiert. Gerne erläutern wir Ihnen, wie genau das funktioniert 
und welche Voraussetzungen dafür erforderlich sind. Selbstverständlich erstellen wir Ihnen 
auch gern ein Angebot hierfür.



RUND UM BASIS 04

Verwendet wird dabei der Stand 1.0. Erzeugt wird eine PDF-Datei im Format PDF-A Version 3b. Neben der Erstellung ermöglicht diese Funktion auch 
den Versand der Rechnung per E-Mail. 

Zurzeit können erstellte Rechnungen ausschließlich an eine Firma oder einen Betrieb gerichtet werden. Rechnungen an Beschäftigte, Kostenstellen 
oder Berufsgenossenschaften können zurzeit noch nicht als ZUGFeRD-Rechnungen exportiert bzw. versendet werden.
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Bescheinigungsdruck inklusive zugehöriger Laborwerte
Beim Bescheinigungsdruck können bei Bedarf auch die zugehörigen Laborwerte ausgedruckt werden.

In der Beschäftigtenmaske öffnen Sie dafür wie gewohnt den Dialog über die blaue Buttonleiste Drucken | Bescheinigungen. Im sich öffnenden Fens-
ter klicken Sie auf [mehr Optionen] und aktivieren anschließend das Kontrollkästchen Laborwerte drucken.
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EKG und Spirometrie: CARDIOVIT CS-104
Ein neues EKG mit Spirometrie, das CARDIOVIT CS-104 von Schiller, kann an BASIS angebunden werden. Sie erreichen die Maske für die entsprechenden 
Einstellungen über das Menü Datei | Voreinstellungen | Externe Geräte | EKG.

Erweiterung der Scanfunktion
Die Scanfunktion wurde um eine weitere Option Scan ist Impf-
pass ergänzt. 

Nachdem Sie die Aktivierung des Kontrollkästchen im Scanpro-
zess vorgenommen haben, wird der importierte Impfpass in die 
Kartei und die Impfanamnese des Beschäftigten eingetragen.

In der Impfanamnese wird das Vorliegen eines Impfpasses durch 
das aktivierte Kontrollkästchen Impfpass liegt vor sowie ein 
Symbol kenntlich gemacht. Nach einem Klick auf dieses Symbol 
wird Ihnen der Impfpass angezeigt.
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FUTREX Körperanalyse
Für das FUTREX Körperanalyse-Gerät gibt es eine neue Softwareversion. 
Diese ermöglicht nun auch den Datenexport als PDF. Dazu wurde der Pro-
grammaufruf angepasst.

Karteikarte Fließtext
Im Fließtext einer Kartei werden die Ergebnisse eines Lungenfunktions-
geräts nun als PDF-Link angezeigt.

FAQ – Häufige Anwenderfragen
In dieser Rubrik finden Sie wie gewohnt nützliche Tipps und Tricks im Umgang mit BASIS.

Ein Bild in ein 4D-Write Dokument einfügen und bearbeiten
 
1. Um in einem 4D-Write Dokument ein Bild einzufügen, öffnen Sie das 
Menü Datenpflege | Druckvorlagen, und wählen dann in der hierarchi-
schen Liste die zu bearbeitende Druckvorlage aus.

> 4D Write Druckvorlagen sind zu erkennen an dem Symbol z.B.
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2. Über die blaue Buttonleiste Textbausteine | Bild hinzufügen öffnen Sie den Dialog, um dem Dokument ein Bild hinzuzufügen.

> Das Bild wird in der Regel über [Aus Datei] importiert.

3. Im sich öffnenden Fenster Bild einfügen können zwei Optionen gewählt werden.

> 

> 

Die Option Bild hinter Text einfügen ist dabei von besonderer Bedeutung. 
Sollte das Kontrollkästchen nicht aktiviert sein, wird das Bild an der Posi-
tion des Cursors eingefügt und alle Zeilen darunter werden verschoben. 
Bei aktiviertem Kontrollkästchen fügt sich das Bild hingegen in der obe-
ren linken Ecke ein.

Eine Konvertierung ist immer dann zu empfehlen, wenn die Größe 
und das Format des Bildes unbekannt sind und dadurch die Größe der  
Datenbank unnötig anwächst. Aktivieren Sie das Kontrollkästchen Bild neu  
berechnen und setzen Sie die Qualität auf 100%.
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4. Um das eingefügte Bild zu bearbeiten (auswählen, verschieben, Größe ändern, entfernen), sind die [Strg-Taste], 
    sowie die linke Maustaste notwendig.

Handlungsanweisung:

1) [Strg-Taste] drücken (der Cursor ändert sich in ein kleines weißes Kreuz)

2) Mit dem Mauscursor über das Bild gehen und die linke Maustaste betätigen.

3) Wenn statt dem Cursor ein weißes Kreuz sichtbar wird, kann das Bild ausgewählt werden.

4) Das Bild ist ausgewählt, wenn 8 kleine Quadrate um das Bild herum sichtbar werden.

    Anschließend kann das Bild bearbeitet werden.
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Verschobenes Fenster

Wenn z.B. eine geöffnete Rechnung nicht zentriert dargestellt wird, der Kopfteil fehlt, die Titelzeile Rechnungsansicht und der Button [Fertig] zu weit 
oben abgebildet werden, ist dieses Fenster nicht mehr mit der linken Maustaste bewegbar.

Mit einer Maus- und Tastenkombination können Sie das Fenster zurück an die übliche Position bewegen. Dafür gehen Sie wie folgt vor:	

	

		  1. Bewegen Sie den Mauszeiger an den linken, rechten oder den unteren Rand des Fensters.

		  2. Halten Sie jetzt die [Strg-Taste] und drücken sowohl die rechte als auch die linke Maustaste. 

 		     Ziehen Sie das Fenster anschließend an die gewünschte Position.

Korrekte Ansicht Fehlerhafte Ansicht
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ALLGEMEINES

Diese ist mit rund 1200 Mitgliedern die größte und älteste werteorien-
tierte Organisation Deutschlands. Die persönliche Mitgliedschaft setzt die 
Anerkennung des Leitbildes der VEEK voraus. Dieses ist auf drei Säulen 
begründet: 

Verantwortung als Mensch, als Unternehmer/in und als Manager/in sowie 
als Mitglied der Gesellschaft.

Kurz gesagt setzt sich die VEEK für Ehrbarkeit im täglichen kaufmänni-
schen Handeln, kaufmännisches Vertrauen und soziale Sicherheit sowie 
gegen Wirtschaftskriminalität und Korruption ein. Darüber hinaus fördert 
sie den kaufmännischen Nachwuchs am Wirtschaftsstandort Hamburg.
Weitere Informationen zur VEEK finden Sie hier: veek-hamburg.de

Seit dem 20. Januar 2020 ist der Firmeninhaber und Geschäftsführer Jan Helmke Mitglied in der Versammlung 
Eines Ehrbaren Kaufmanns zu Hamburg (VEEK).

Mitgliedschaft in der Versammlung 
Eines Ehrbaren Kaufmanns zu Hamburg e.V.

https://veek-hamburg.de/


Seminare 
Aufgrund des Entwicklungsstandes der COVID-19-Pandemie haben wir uns dazu  
entschlossen, die Seminartermine für April 2020 abzusagen. Der nächste Seminarblock  
ist für September 2020 geplant und wir gehen davon aus, dass dieser stattfinden wird.

Do.	 10.09.2020 	 Einführung in BASIS

Fr. 	 11.09.2020 	 Organisation & Verwaltung

Do. 	 17.09.2020 	 Abrechnung: Grundlagen

Fr. 	 18.09.2020 	 Abrechnung: Fortgeschritten

Do. 	 24.09.2020 	 Formulare & Berichte

Fr. 	 25.09.2020 	 Medizinische Administration

Die komplette Übersicht sowie detaillierte Informationen zu den verschiedenen Themen 
und Preise finden Sie auf unserer Webseite www.medisoft.de/service/trainings/ und  
natürlich auch in unserem KIP. Im KIP können Sie überdies noch Online-Trainings sowie 
Seminare bei Ihnen vor Ort buchen.
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Termine

Bei Interesse oder weitergehenden Fragen 
wenden Sie sich gern an unsere  
Office Managerin Frau Melanie Dohrmann:

dohrmann@medisoft.de

Tel.: 040 / 88 88 00 70

(Mo.-Fr. von 09:00 bis 14:00 Uhr)

https://www.medisoft.de/service/trainings/


TERMINE 13

Messen
24.06. – 26.06.2020   |   Deggendorf 
21. Forum Arbeitsmedizin 
Deggendorfer Stadthalle

29.10. – 30.10.2020   |   Kassel 
Deutscher Betriebsärzte Kongress 
Kongress Palais Kassel



kontakt@medisoft.de 	  
040 / 88 88 00 77   

www.medisoft.de

https://twitter.com/Medisoft_HH
http://www.medisoft.de
https://www.facebook.com/Medisoft.GmbH/
https://www.facebook.com/Medisoft-1446063889031522/?ref=aymt_homepage_panel



