MEDISOFT

Dublettenbereinigung in BASIS 6

Beim Anlegen von Beschaftigten in BASIS —insbesondere bei der Nutzung von Datenimporten —kann es
gelegentlich zur Anlage von Dubletten kommen. Eine Dublette liegt vor, wenn ein Beschaftigter mehrfach
mit denselben grundlegenden Angaben (z.B. Name, Vorname, Geburtsdatum) im System erfasst wurde.

Wichtig: Eine Dublette wird nur erkannt, wenn die Daten exakt tibereinstimmen. Zum Beispiel wird Klaus
Meier nicht als Dublette von Klaus-Dieter Meier erkannt, auch wenn das Geburtsdatum identisch ist.

Wenn Sie vermuten, dass sich Dubletten im System befinden, kdnnen Sie diese wie folgt bereinigen.
Dabei werden alle relevanten Inhalte aus beiden (oder mehreren) Datensatzen ibernommen und zu
einem Datensatz zusammengefihrt.

Schritt-flir-Schritt-Anleitung

1. Ubersicht 6ffnen
Offnen Sie die ,,Ubersicht Beschaftigte Giber den Funktionskatalog oder die Startseite.

2. Dublettenbereinigung starten
In der rechten blauen Buttonleiste finden Sie die Funktion ,,Dublettenbereinigung”. Klicken Sie
darauf.

3. Suchkriterien festlegen
Im folgenden Fenster konnen Sie auf der linken Seite auswahlen, welche Kriterien zur
Dublettensuche verwendet werden sollen. StandardmaRig sind Familienname, Vorname und
Geburtsdatum ausgewadhlt — diese geniigen in der Regel.

4. Aktuelle Auswahl vs. Alle Datensatze
Wahlen Sie aus dem Klappmen ,,Suche (Aktuelle Auswahl) aus, ob Sie in den aktuell
angezeigten Beschéftigten aus Ihrer Ubersichtsliste oder in allen Datensitzen suchen méchten.

5. Suche starten
Klicken Sie auf ,,Suche”, um die Dublettensuche zu starten.
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Dublettengruppe auswahlen
Waihlen Sie eine Gruppe aus der Liste. Auf der rechten Seite sehen Sie nun eine tabellarische
Gegenliberstellung der betroffenen Datensatze.

Vergleich und Auswahl
In der Spalte ,,Ergebnis” sehen Sie, welche Feldinhalte beim Zusammenfiihren ibernommen werden. Fiir
jedes Feld kann nur ein Inhalt lbernommen werden.

e Mochten Sie einen anderen Wert Gibernehmen, klicken Sie mit der rechten Maustaste auf den
gewlinschten Inhalt und wahlen anschlieBend mit der linken Maustaste ,Eintrag libernehmen”.

Zusammenfiihrung
Wenn alle gewlinschten Felder korrekt Gbernommen wurden, klicken Sie auf ,,Zusammenfiihren”.

Loschbestdtigung
Nach dem Zusammenfiihren werden Sie gefragt, ob der doppelte Datensatz geléscht werden soll.
Bestatigen Sie dies mit ,,Ja“, sofern gewlinscht.

% Dublettensuche
Suche (Aktuelle Auswahl) ~ Bereinigung
Anzahl Familienname Vorname Geburtsdatum Feldname Ergebnis Datensatz 1 Datensatz 2
3 - g - Familienname test test test
2 test test 01.01.2000 Vorname test rest test
Geburtsdatum 01.01.2000 01.01.2000 01.01.2000
Identifikation test test 01.01.2000 test test 01.01.2000 test test 01.01.2000
Geburisname test test test
Labornr int 10087 10087
Aldiv Wahr Wahr Wahr
Abrechnungsbetrieb NRTest3
Einsatzbetrieh MNRTest3
Einstellung am 14.08.2024 14.08.2024 07.01.2025
Strasse Nr. Test 123 Tesr 123
Anschrift fest test test test test test
Anzahl Datzensitze in Tabellen
Untersuchungen [} Markierungen
Impfungen 0 DS. per Import  Nein
Als Auswahl Ubermehmen Gesundheitsakie 1
Beratungen 0 Abbrechen

Wiederholen Sie die Schritte fiir alle weiteren Dublettengruppen.
Sie kénnen den Vorgang jederzeit abbrechen und zu einem spéateren Zeitpunkt fortsetzen.

Im unteren Bereich des Fensters sehen Sie eine Zusammenfassung, wie viele Datenséatze (z. B.
Untersuchungen, Impfungen, Beratungen) zusatzlich zusammengeflhrt werden.
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