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2.1

Einleitung

Herzlichen Gliickwunsch zum Erwerb von BASIS 6.

Dieses Handbuch zeigt Ihnen, welche wesentlichen Anderungen und Neuerungen BASIS 6 im
Gegensatz zu BASIS 5 mit sich bringt. In kurzen, bebilderten Kapiteln werden Ihnen diese gezeigt.

Im Zentrum von BASIS 6 stehen die neue Benutzeroberfliche sowie das vereinheitlichte Verhalten
in sowohl den Eingabemasken als auch den Ubersichten. Durch das neue Cockpit finden Sie
wiederkehrende Funktionen gebiindelt oberhalb der Masken. Die Navigation im und Interaktion
mit dem Programm ist intelligenter und iiber Dialoge und Vorgangsmeldungen klarer. Inhalte
passen sich dynamisch den von Ihnen gewahlten Funktionen an. Etliche Masken wurden
modernisiert und iibersichtlicher gestaltet, damit Ihnen der Umgang mit BASIS noch leichter fallt
und Sie effizienter mit dem Programm arbeiten konnen.

Als komplett neues Feature diirfen wir Ihnen zudem das Vertrags- und Abrechnungsmodul
vorstellen.

Dieses Handbuch richtet sich an Anwender, die bereits mit BASIS 5 arbeiten oder gearbeitet
haben und auf BASIS 6 umsteigen.
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Benutzeroberflache

A Toolbar Die Taalbar[ 47 bietet Schnellzugriffe auf die von Ihnen am hiufigsten
verwendeten Funktionen.

B Tabbar In der Tahbar[ 4% werden die gedffneten Masken nebeneinander angezeigt.

C Funktionsk Neben dem Icon fiir die Riickkehr zur Startseite, ist der Eunktionskatalog[ 51

atalog das zweite fixe Icon in der Tabbar.
D Profile Uber Profile wechseln Sie die Ansicht der Startseite gemaR der gewahlten
Rolle.
E Suche Uber das Suchfeld[ 7 kdnnen Sie z.B. nach Beschaftigten, aber auch nach

Funktionen suchen.

F Funktione Die fiir den Benutzer gewahlten (verkniipften) Funktionen rufen Sie liber
n Klicken auf das jeweilige Icon auf.

2.2 Toolbar

Die Toolbar ist benutzerabhangig. Der Umfang der fiir die Toolbar verfiigbaren Funktionen wurde

erheblich erweitert, so kann nun jede beliebige Funktion des Katalogs iiber [+] der Toolbar
hinzugefiigt werden.

> Klicken Sie mit der rechten Maustaste in die Toolbar, um an der gewahlten Stelle Funktionen
einzufiigen oder zu entfernen.

Funktion entfernen

Meue Funkticn einfdgen

So haben Sie die Moglichkeit, Ihre Toolbar in Umfang und Reihenfolge individuell zu gestalten.

2.3 Tabbar

Neben der Toolbar gibt es weiterhin die Tabbar, welche sich hinsichtlich der Funktionalitat nicht
geandert hat. Auch in BASIS 6 gibt es keine versteckten Fenster. Sie wechseln zwischen den von
Ihnen geoffneten Funktionen bequem durch einen Klick auf die Tabs, ahnlich wie Sie es von
Ihrem Browser (z. B. Internet Explorer, Firefox, Chrome oder Safari) gewohnt sind. Der aktuell
angezeigte Tab wird farbig hervorgehoben.

A« BB Untersuchungen [# Kontrollansicht I [& Statistik 22 Voreinstellungen

Statistik
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Benutzeroberflache

2.4 Funktionskatalog

Aufden Funktionskatalog wird an verschiedenen Stellen im Programm zugegriffen.

~ Ubersichten -
B Ambulanz
A Eegehungen
& Beratungen
e Berufskrankheiten
i Beschafiigte Strg+B
ir BGA
™™ Bleiwertprozess
* Erigfe
® Externs Adressen Strg+E
ai Falle
i= Fragebdgen
8 Funktionstests Strg+T
A Gefahrdungsbeurteilungen
& Gefahrstoffe
H Gerate
«+ |CD-Diagnosen
# Impfungen Strg+l

—

Er beinhaltet verschiedenste Eintrage, die Sie bisher u.a. aus dem Menii von BASIS 5 kennen.
Komplettiert wird der Katalog durch Extrafunktionen, wie z.B. der Funktion direkt einen neuen
Beschaftigten anzulegen, also programmatische Abkiirzungen, die es zuvor nur auf speziellen

Startseiten gab.
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Benutzeroberflache

2.5 Profile (Rollen)

Uber Profile wechseln Sie zwischen verschiedenen Ansichten der Startseite.

Anmeldung
Arbeitssicherheit

Arzt

Assistenz

BEM

Buchhaltung

Fachliche Administraticn
Gesamte Administration

Technische Administration

Hintergrundbild >

BASIS 6 unterscheidet im Auslieferungszustand bereits zwischen neun Profilen (Rollen). Uber das
Profile-lcon kdnnen Sie z.B. von einer Arztrolle auf die Rolle Anmeldung oder Assistenz wechseln.
Ebenfalls iiber das Profile-lcon anpassbar ist das Hintergrundbild des Desktops.

Durch Offnen des Schloss-lcons kénnen Sie sich denkbar einfach lhren eigenen Desktop
gestalten. Starten Sie z.B. mit der Arztrolle und o6ffnen Sie das Schloss. Mit Klicken der rechten
Maustaste auf ein Element loschen Sie dieses oder fiigen neue Elemente ein, z.B. jede mogliche
Funktion aus dem Katalog durch die Auswahl Funktionsschalter.

Meues Objekt hinzufigen

Text

Bild

Funktionsschalter
Suchfunktion (Global)
Suchfunktion (Beschaftigte)
URL

Uhr

Per Drag and Drop lassen sich alle Elemente / Funktionen auf der Startseite verschieben. Durch
das SchlieRen des Schlosses speichern Sie Ihre individuelle Startseite. BASIS merkt sich Ihre
Einstellungen und bringt Ihre Startseite nach dem nachsten Login zur Anzeige.
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Benutzeroberflache

2.6 Suche

Das Suchen wird mit BASIS 6 noch intelligenter.

Q
Suchfeld in der Tabbar

Suchfeld als Startseiten-Element

Neben dem bekannten Finden von Beschaftigten, werden lhnen in einer Trefferliste auch
Ansprechpartner, Adressen, Firmen, Funktionen u.v.m. angezeigt, die Ihrer Eingabe entsprechen.
Beispiel: Suche nach "Muster"

E
A/ [ Firmen

Suchergebnis: 64 Treffer

Euntersuchungen *Voreinste\lungen Esucnergebms

th &
Name Personal-Nr. Firma Datenquelle
Mustermann Bode 01.07 1980 | Altona ‘Besdlémgmr
Mustermensch Maximilian 12.04 1989 Alida Schmidt Stiftung Beschaftigter
Mustermeyer Theo 05.07.1976 0815 Zentrallabor Beschaftigter
Mustermeyer, Theo ‘ ‘Ableilung Software Ansprechpartner
Mustermuller Olaf 12.04.1985 SICOM Stein Sohn GmbH Beschaftigter
Mustercle Test 00.00.0000 Medisoft Beschaftigter
Musterperson Maxi 02.02.1972 Bana Republik GmbH Beschaftigter
Musterperson Maxine 12.12.2000 Abgleichbugtestiirma Beschaftigter
Musterschmidt Cacaph 21.03.1973 511113 Bananas Sudfriichte Beschaftigter
Mustertest123 Sabine Beschaftigter
Mustertimo Timo 01.01.1980 Augustinum Hamburg Beschaftigter
Musterwist Anja 01.01.1970 Support Beschaftigter
Stichverletzung Muster 00 00.0000 Stichfirma Beschaftigter
Test ‘ Musterfirma Firma

v

> Uber einen Doppelklick gelangen Sie zum entsprechenden Eintrag. Bei nur einem vorhandenen
Treffer leitet das Programm Sie automatisch weiter.

TIPP!

Die Suchfunktion in der Tabbar ist immer global. Es gibt alternativ aber auch weiterhin die
reine Beschaftigtensuche, gekennzeichnet liber das Beschaftigten-lcon neben der Lupe.

Q

Das Verhalten des Suchfelds entspricht dem der globalen Suche. Bei nur einem Treffer wird
direkt der Beschaftigte aufgerufen, ansonsten erscheint die Trefferliste.
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Beschaftigtenakte

3.1

Beschaftigtenakte

Die Beschaftigtenakte wurde an vielen Stellen liberarbeitet.

Mustermeyer Theo 05.07.1976 | 47 Jahre | Abteilungsleiter | PN: 0815 - Firma: Bananas Sidfriichte

Q‘ Einbestellt seit: 03.09.2021

[Passiv

[I&Schweigepfiichtentbindung erfeit;

~ & Beschaftigter
Person
Betrieb
Kontakte 1
BGA
Fehlzeiten 1
Leistungsprofil
Einschrénkungen 1
Termine
Kurse 1
~ & Arbeitsplatz
Gefahrdung
~ @ Karteikarte 34
~ 10.12.2018

v 10.12.2018

v 10.12.2018

~ 16.06.2017 Einladung_Unters
Einladung_Unters
~ 03.06.2016 Ext-Doc. Ront
Rentgen_1.ipg
~ 19.01.2016 Mahnung_1
WMahnung_1
17.11.2015 Anhang: Impori

s Bapro 1
30.07.2015
B Ambulanz
) Untersuchungen 10

© 21.10.2019 Silikogener 5t.
® 26.11.2018 Unbekanntes...
® 26.11.2018 B-EKG EU
© 11.11.2016 G 24 0 NU

& 11082016 FeV 2

~

Angaben zur Person

Name Theo

Teststr. 13

22222 Musterhausen

der it %
Grad der Behinderung %

Gleichstellungskennzeichen

Geschlecht Eamilienstand

NV

Mationalitat

Geburtsdatum
05.07 1976

Geburtsname

Geburtsort

Sterbedatum
00.00.0000

Weitere

Bezeichnung
Abteilung

Freifels

Freitext 2
Handschuhgrale
HR-Sachb.
Mail_Einversténdnis
Schuhgrole
Urlaubstage

Wert

Hausarzt

(1) Bezeichnung
Auslandsaufenthalt
Beschaftigter ist Dublette
Datenschutzeinwilligung unterschrieben
Ersthelfer
MAD
Masern Immunitat, fehlender Nachweis
Mutterschutz
Noch zu bearbeiten
Strahlenexponiert

Test

Iy
= h &

Ambulanz

Bapro

Befund

Beralung
Berufskrankheit
Fragebogen
Funktionstest
|CD-Diagnose
Impfung
Karteieintrag
Laborwerte
Leistungsnachweis
WMedikament
Stichverletzung
Texiverarbeitung
Unfallanzeige
Untersuchung
Verbandbuch
‘Wartezimmer

Beschafligten loschen

Bekannt aus BASIS 5 sind links die hierarchische Liste, der mittlere Bereich fiir die Eingabe der

Daten und rechts die blaue Buttonleiste - jetzt in jeder Kategorie alphabetisch geordnet.

Cockpit

Neu ist das Steuerungselement Cockpit, welches ausgewadhlte Informationen und Funktionen zur
jeweiligen Maske zur Verfiigung stellt.

[ Passiv

[Ji&chweigepfiichtentbindung erteit: Q Einbestellt seit: 03.09.2021

= (h S

In der Beschéftigtenkartei sind dies: u.a. Passiv setzen, das neue Infacenter[1fsowie die in jedem

Cockpit wiederkehrenden Funktionen des Ausgabecenters drucken, exportieren und E-Mail

senden.

Sie finden das Cockpit oberhalb jeder Eingabemaske oder Ubersicht.
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Beschaftigtenakte

3.2 Ausgabecenter

Das Ausgabecenter finden Sie stets rechts oben im Cockpit. Es besteht aus den drei Icons fiir
Drucken, Exportieren und E-Mail senden.

= (h S

Beispiel: Sie haben eine Eignungsuntersuchung durchgefiihrt. Die Eignung ist gestempelt und
beurteilt und Sie wollen nun die Bescheinigung drucken. Nachdem Sie auf das Drucker-lcon
klicken, wird IThnen eine Auswahlliste mit Vorlagen angeboten, aus denen Sie die gewiinschte
Vorlage wahlen.

Abwesenheitsbescheinigung
Bescheinigung AG+AN
Bescheinigung AN
Bescheinigung Eignung
Laufzettel

Sicherheitspass

Meue Ausgabefunktion
Es folgt der Druckdialog, der Ihnen u.a. anzeigt, welche Form der Ausgabe Sie gewdhlt haben, was

Sie im Begriff sind zu drucken, iiber welchen Drucker dies erfolgen soll und wie viele Kopien
erstellt werden sollen.

&- Ausgabeeinstellungen - Bescheinigung >
Funktionsname a
Bescheinigung AG+AN

- +
Vorlage Ausgabe via Drucker Kopien
Bescheinigung drucken Drucker Standarddrucker 1

—_—
Abbrechen Druckvorschau

Zudem kdénnen Sie liber die [Druckvorschau] die Bescheinigung vorab priifen.
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Beschaftigtenakte

& Druckvorschau X

<>

Bescheinigung lber die drztliche Untersuchung
(Anlage 6 Nr. 2.1 der Fahrerlaubnisverordnung)

von Bewerbern um die Ertei 2 siner i der Klassen C. C1, CE, C1E, D, O,
DE. D1E oder der is zur fir Taxzn, Mi oder

im i oder bei a0 oder Ferienziel-Rei
nach § 12 Abs. 8 und § 48 Abs. 4 Nr. 4 und Abs. 5 Nr. 2 der Fshrerisubnis-Verardnung

Teil 2 (dem Bewerber auszuhandigen)
1. Angaben iiber den untersuchenden Arzt

Name: Dr. med. Menno Mustersrzt
Facharztbezeichnung:

gt Gabiets- adder Zusatzbazeichnung des Artas, ggf. Angabe diier Tatigh bel sinar Beguachiungsstata i
Fahrogrung odor (ber Stellung alk Arz? dar Bfiandichan Vorwaliung

ort 22878 Hamburg

StraRe/Hausnummer: Hustenstr 123

2. Personalien des Bewerbers:

Theo
Tag der Geburt: 05.07.78

Ort der Geburt:

Wohnort: 22222 Musterhausen
StraBe/Hausnummer: Teststr. 13

Personalausweisnummer:
3. Untersuchungsbefund vom 19.01.2016 iber

Zentrale Tagessehschirfe nach DIN 58220: Re. Auge: 0.0 Li Auge: 0.0 Bds: 0.0
Farbsehen:

Gesichtsfeld

Stereosehen

Kontrast- oder Dammerungssehen:

{mit standardisiertem Gerst geprif)

Auf Grund der oben irten | wurde die. nach Anlsge & Nr 2.1
der Fahrerlaubnisverardnung
eneicht, ohne Sehhilfe O ermeicht, mit Sehhilfe O nicht emeicht

Eine sugenarztiiche Zusatzuntersuchung nach Anlsge 8 MNr 2 2 der Fahrerlaubnis-
verordnung ist erfordsriich
O e Mein

Das Zeugnis ist 2 Jshre gilfig. Die Identitat des Untersuchten wurde gepriift

Facharzt fiir Arbeltsmedizin
Haferweg 38

,den 07.12.2023 Stempel und Unterschit des Arztes

Abbrechen Alle Drucken

Mit Klicken auf[Drucken] schlieBen Sie den Vorgang ab.

TIPP!

Die Moglichkeiten des Ausgabecenters sind aulerst vielfaltig. So haben Sie z.B. iiber jede der
drei Ausgabefunktionen (drucken, exportieren, E-Mail senden) die Moglichkeit, eine eigene,
neue Ausgabefunktion zu definieren. Diese wird benutzerbezogen im System gespeichert und
steht Ihnen fortan liber die entsprechende Auswahlliste zur Verfligung steht.
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Beschaftigtenakte

3.3 Infocenter

Im Infocenter des Beschaftigten werden unterschiedliche Information gesammelt. Manche
kennen Sie schon, z.B. Arbeitshinweise oder den Impfstatus. Sie konnen auch einen Termin
eintragen oder ein OPL-Eintrag vornehmen u.v.m.

]

Infocenter H
Von Bis Tvp Beschreibung
11.01.2016 Impfstatus Hepatitis B
11.11.2016 OFL-Untersuchung Unt: G 24.0
11.08.2016 OPL-Untersuchung Unt: Felf 2
Unt.. Gefahrstoffe
15.06.2016 OFL-Untersuchung nachgehende Vorsorge
Unt.: gezielte Tatigkeiten
16.06.2016 OPL-Untersuchung 81b)
16.06.2016 OPL-Untersuchung Unt: G 20.0

Unt.: Leptospira spp. /

LKW-Flhrerschein /

Larmexposition /
15.01.2016 OFL-Untersuchung Larmexposition

27112015 OFL-Untersuchung Unt: G 24.0

Bearbeiten Entfernen Hinzufiigen

Das Infocenter erscheint als Popup nach dem Offnen eines Beschaftigtendatensatzes sofern
Eintrage vorhanden sind.
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Beschaftigtenakte

3.4 Karteireiter

BASIS 6 ist deutlich libersichtlicher durch die Verwendung von Karteireitern. Grundregel ist, sind
Karteireiter angezeigt, dann gibt es auch dazugehorige Unterseiten.

v & Beschaftigter * | Angaben zur Person Kommunikation Bemerkungen

Person
Betrish Beatrix Abschlag
Kontakle

BGA
Fehlzeiten

sl e 3

Nahezu unverandert ist die Eingabe in den Masken selbst. Wenn Sie z.B. auf einen
unterstrichenen Begriff klicken, dann o6ffnet sich wie gewohnt eine Auswahlliste oder ein Popup.
Beispielsweise nach dem Klick auf Geschlecht die Auswahlliste mit den Elementen mannlich,
weiblich und divers, aus denen Sie wahlen konnen.

Neu ist hingegen die Namenseingabe. Hier denkt BASIS mit und Sie konnen den Namen einfach
herunter schreiben. Theo Mustermeyer ist eine korrekte Namenseingabe. Es ist nicht mehr
erforderlich Mustermeyer, Theo anzugeben. Die Aufteilung erfolgt eigenstandig. Das Programm
erkennt dabei auch Titel und Namenszusatze. Fiir die Anschrift gilt dies ebenso, auch hier nimmt
BASIS die Zuordnung vor. Sollten die Angaben nicht schliissig sein, 6ffnet sich das Popup zur
Eingabe, welches Sie nach wie vor auch manuell aufrufen konnen.

In welchem Feld Sie sich gerade befinden wird liber eine blaue Linie, der Eingabemarkierung
kenntlich gemacht.

Geschlecht Familienstand Mationalitat

M

Geburtsdatum Geburtsname Geburtsort

26.04.1958

Sterbedatum Personalausweisnummer
00.00.0000
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Beschaftigtenakte

Generell finden Sie im Programm mehr Tooltips und Mouseover-Effekte, welche Ihnen den
Umgang mit BASIS erleichtern sollen. Klicken Sie auf die "i"-Kennzeichnung, um Erklarungs-
und/oder Infotexte zu erhalten.

Beispiel: Abkiirzung SSR-Nr.

SSR-Nr. (1)

Strahlenschutz-Register-Mr,
Ersthelfer: D?ese wird in der Sondermaske Strahlenschutz d!er.Untersuchung angezeigt.
Die 55R-Mr, kann auf der Strahlenschutz-Bescheinigung ausgegeben werden,
A

3.5 Blaue Buttonleiste

Die blaue Buttonleiste (BBL) ist deutlich ausgediinnt und alphabetisch sortiert. Der OK-Button
befindet sich nun stets oben, um die Wege mit der Maus zu verkiirzen.

Uber die BBL kdnnen Sie nach wie vor Dinge neu anlegen. Ein paar einzelne Begriffe wurden
umbenannt, so heiBt z.B. der Kurzbrief jetzt Textverarbeitung. Die BBL andert sich weiterhin

kontextbezogen.

OK OK

Ambulanz Ambulanz

Bapro Bapro

Beifund Befund

Beratung Beratung

Berufskrankheit Berufskrankheit

Fragebogen Fragebogen

Funktionstest Funktionstest

ICD-Diagnose |CD-Diagnose

Impfung Impfung

Karteieintrag Karteieintrag

Laborwerte Laborwerte

Leistungsnachweis Leistungsnachweis

Medikament Medikament

Stichverletzung Stichverletzung

Textverarbeitung Textverarbeilung

Unfallanzeige Unfallanzeige

Untersuchung Untersuchung

Verbandbuch Verbandbuch

Wartezimmer Wartezimmer

Beschaftigten loschen Beschaftigten l8schen
@ Untersuchung
Meu zuordnen
OPL

BBL . §
Beschiftigtenakte | L I 2D
Person Beurteilung zuriicksetzen

Folgeuntersuchung
Neu gruppieren
Léschen

BBL
Beschaftigtenakte |
Untersuchungen

Viele ehemalige Funktionen der BBL befinden sich nun direkt an den Listen, Tabellen etc. in der
Maske. So fiigen Sie iiber [+] neue Eintrage hinzu und l6schen wiederum mit Klicken auf[-]. Auch
hier war die Verbesserung der Ergonomie, also kiirzere Mauswege ausschlaggebendes Argument
fiir die Veranderung.

Umsteigerhandbuch



Beschaftigtenakte

3.6 Karteikarte

In der Karteikarte werden in der hierarchischen Liste (links) nur noch die selbst anlegten Eintrage
angezeigt. Die librigen Eintrage sind natiirlich nicht verschwunden, konnen aber nur noch aus
der Ubersicht aufgerufen werden. Dies erhdht spiirbar die Ubersichtlichkeit.

v & Beschaftigter ~ Ubersicht  Flietext
Person Karleliibersi6h1 oY% ¢ | O -+
Betrieb Datum  Zeit Gruppe Stichwort
Kontakte 001220201400 U |EKGEU [
BGA 12.01.2023 1659 | G |Gehdr + Hautschulz
Fehlzeiten 231220220915 | AM | Amb: Ohne Bezug
GCheclcins 2 290420220823 | | |Hepatitis B
Leistungsprofil 25022022 1348 | UU  Umgebungsuntersuchungen vom 00.00.00
Einschrankungen 19.01.2022/07:51 | U |FeV 2/Acrylnitril NU
Termine 13 07.08.2021 1133 | T Termin vom 08.09.2021 08:51:13
Kurse 44 02.08.2021 1346 T |Termin vom 02.08.2021 12:34:43 Alle Eintrage in der Ubersicht
v & Arbeitsplatz 220720211410 | U NRTestl EU
Gefahrdung 220720211342 | St |Stichverletzung
v Karteikarte 67 220720210912 | U NRTest! EU
12.01.2023 Gehbr- + Hauts. 120420210917 | T | Termin vom 06.04.2021 15:40:51
v 27.11.2019 Einbestellung zu... 08.04202110:31 | T | Termin vom 22.01.2021 11:10:54
Einbestellung zum Gutac.. 04032021 16:20 | U Bildschimmgerate EU
23.10.2019 Begehung 040320210942 U Bildschimgeréte (shemals G37) EU
Brief Kita Immunitéiserhe... 24022020 0940 UU
 05.10.2018 Brief vom 05.10. 200220201352 | T [Termin vom 27.02.2020 14:40:00

Die Bearbeitung der Eintrage gestaltet sich ahnlich wie in BASIS 5. So konnen Sie z.B. iiber den
Reiter Anhange selbige hinzufligen. Weiterer Vorteil der neuen Darstellung ist, dass die
Stichworter durch den groReren Platz besser lesbar sind. Oberhalb der Ubersicht befinden sich
u.a. lcons fiir die Suche oder das Filtern innerhalb der Karteieintrage.

Weiterhin konnen Sie die Ansicht der Karteikarte von der Liste zum FlieRtext wechseln. BASIS
merkt sich, welche Ansicht Sie zuletzt benutzt haben und bringt diese beim nachsten Aufruf zur
Anzeige.

3.7 BAPRO

Die BAPRO ist weiterhin in BASIS enthalten, verliert aber mehr und mehr an Bedeutung. Die
BAPRO stellt quasi ein eigenes Dokumentationswerkzeug innerhalb des Programms dar. Es
kommt zu unerwiinschter Doppelstruktur, sie ist zu grof, lasst sich weder auswerten noch
ordentlich darstellen.

Daher gehen mit der Migration nach BASIS 6 bestimmte Teile der BAPRO in anderen Teilen von
BASIS auf. So sind z.B. die Befunde aus der BAPRO nun Teil des Gruppierungspunkts Befunde der
hierarchischen Liste. Das Gleiche gilt fiir die Arbeitszeitanalyse und die Impfanamnese.
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Beschaftigtenakte

3.8 Untersuchungen

Ihr bestehender Untersuchungskatalog wird selbstverstandlich iibernommen. Bei der Neuanlage
von Untersuchungen ist das Prozedere etwas anders.

& Meue Untersuchung(en) anlegen x

Untersuchungsprofile wep | qun Ausgewihlite Profile
v Fallige ~

Asbest
Epoxidharze Exposition

Styrol (Betrieb)
Tetrachlorethen (Betrigh)

» Untersuchungsprofilgruppen

» Grundsatze

v Anlasse

» (P) Neuer Zweig
v (P) Tatigk. m. Gefahrst.

Acrylnitril
Alkylguecksilberverbindungen
Alveolengéngiger Staub
Nitro- u. Aminoverbindungen
Arsen und Arsenverbindungen
Ashest
Benzol
Beryliium
Bleitetraethyl u. Bleitetrameth
Cadmium u. Cadmi bindung
Chrom-VI-Verbindungen
Dimethylformamid
Einatembarer Staub (E-Staub)

| Fluoru. anoraanische Fluorverb e

Untersuchungsdatum bekannt (sonst nur Profilzuweisung) in OPL stellen von :
Musterarzt v

andere Tatigkeit anderer Betrieb Abbrechen Anlegen

Sie markieren nicht mehr mit griinem Punkt welche Profile Teil der neuen Untersuchung sein
sollen, sondern wahlen die gewiinschten Profile per Doppelklick aus. Ihre Auswahl wird rechts
unter ausgewahlte Profile gelistet und ist immer sichtbar, selbst wenn Sie in der Liste der
Untersuchungsprofile an eine andere Stelle navigieren.

Weiterhin gibt es die Moglichkeit, Untersuchungsprofil-Gruppen zu definieren. Dies erfolgt in der
Datenpflege und Sie konnen auf diese Gruppen ebenso in der Neuanlage per Doppelklick
zugreifen. Der Rest ist bekannt: Untersuchungsdatum, andere Tatigkeit und einen anderen
Betrieb zuweisen. Legen Sie fest in wessen OPL der Vorgang gestellt werden soll und bestatigen
Sie Ihre Angaben liber [Anlegen].

Neu fiir Untersuchungen ist die Beurteilungsampel.

Untersuchungsvorgang | Beurteilung Qeel
Datum 06.12.2023 m Zustandi Arzt Musterarzt

(1) E-Betrieb Bananas Sudfruchte / Zentrallabor
Markierungen Tatigkeit Abieilungsleiter A-Betrieb Bananas Sudfriichte

[0}

Diese ist nicht verkniipft mit dem Ergebnis der Untersuchung. Das Ergebnis ist relevant fiir die
Bescheinigung, die Ampel ist dagegen rein interner Natur.
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3.9 Funktionstests

Bei den Funktionstests wurden die Masken liberarbeitet, die Kategorien bleiben aber

unverandert.
© 16.06.2016 G 20.0 EU ~ || Sentest Datum 28 06.2016  Bearbeiter Rudolph Beurteilung 99 9
& 19.01 2016 Leptospira sp.. | Messung durchfilhren | | Messung importieren | | Dammerungssehen hinzufiigen |
© 19.01.2016 Fahr- Steuer..
I PDF Messung  Anamnese |
» Geplant A 1
Archiv I ~ | PDF extem ofinen -+
w @ Befunde 1

11.05.2016 Befund
v @ Funktionstests 5
© 25.08.2017 Audiometrie
% 28.06.2016 Sehtest
% 10.08.2011 Spirometrie
« 10.08.2011 EKG

Es gibt die gleichen Steuerelemente durchfiihren, importieren etc,, darunter die Karteireiter. Als
erstes der Reiter PDF, da mittlerweile fast alle Funktionstestgerate auch PDFs generieren.
Die Beurteilungsampel und alles weitere befindet sich an der gewohnten Stelle.

3.10 Impfungen

Fir Impfungen wurde die Maske ebenfalls liberarbeitet. Manche Elemente sind noch an einer
dhnlichen Stelle und die Funktionalitat ist weitgehend gleich. So weist BASIS z.B. automatisch als
Impfstoff Engerix-B zu, wenn Sie Hepatitis B als Impfstamm auswahlen.

Impfung ~ Abrechnung

Datum H1012016 3 Uhrzeit 00:00 Impftyp  [3. Impfung v Bearbeiter  Rudolph
Impfstamm Hepatitis B Impfort | v| Datum 00.00.0000
Impfstoff  Engerix-B Impfart [ v Uhrzeit 00:00
Charge .| Dosis 1mil Bemerkung | o] Arzt-Stempel
MNachste Impfung 10.01.2018 Datum
Uhrzeit
Optionen
[] Keine Impfiiberwachung / passiv
Profil
Reaktion | -
Vergangene Impfreaktionen
Datum Impfstoff Impfreaktion
17.03.2016  Revaxis leichte Ubelkeit, gefolgt von Erbrechen bei der Schwester; dem Patienten geht es

Fiir mehr Ubersichtlichkeit sorgen einmal mehr die Karteireiter. Der Teil der Leistungs- und
Abrechnungsoptionen erfolgt jetzt im eigenen Reiter Abrechnung, ganz ahnlich wie bei den
Untersuchungen auch.
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3.11 Impfananmnese

Ihre Daten aus der Impfanamnese werden nach BASIS 6 migriert. Die Eingabemaske der
Impfanamnese wurde modernisiert und ermoglicht nun ein deutlich schnelleres Dokumentieren.

Impfanamnese Impfpass liegt vor | Bemerkungen

Beurteilung @ Ja Hat den alten Impfausweis verloren
(O)Nein
(O) Unbekannt

Erkrankung Isi Booster
Impfstamm Immunitat Impfstoff Anz. Letzter
Hepatits A -I_E'
Hepatitis B 2004 Engerix

Beriglohin
Tetanus

Havrix 1440
Havrix 1440 / Hepatitis A
MNeue tolle Alleskombi

Diphtherie
Poliomyelitis
Pertussis

Pneumopur
Masern

Twvinrix
Mumps

Riteln
Varizellen
Pneumokokken
FSME

Tollwut
Gelbfieber
Cholera

Grippe
COVID-19

gooobooooooooooodol

Dmmmmmmmmmﬁmmmmmm

Japanische Encephalitis

Sie miissen nicht mehr etliche Checkboxen aktivieren, sondern klicken direkt in die Felder der
Tabelle und wahlen aus der erscheinenden Auswahlliste bzw. machen lhre Eingabe.

3.12 Leistungsnachweise

Wenn Sie einen neuen Leistungsnachweis anlegen, konnen Sie nun beliebig viele Stichworte
auswahlen. Das was friiher der SAG-Modus war, ist in BASIS 6 integriert als Standard.

Leistungsnachweis:

Einheit Bananas Sudfruchte / Zentrallabor Termin Neuer Termin Wiedervorlage 00000000 iy @ n
Beschaftigter Mustermeyer Theo 05.07.1976 g
Datum 06122023 Mi Benutzer oK

Rudoiph v

=

stichwort Detriebsspez. Von  Bis Dauer =— Foigesintrag
e = =] 06:00] 1000 o100 Lascnen
Betriebsbegehung B [m] 10:00 11:00 01:00

Summe Stunden 0200

Zusammenfassung Dokumente Unterschrift Abrechnung Protokolle ICD Diagnosen

Eintrag
Betriebsbegenung
Untersuchung

Anmerkung  [Jin Rechnung ibemehmen
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Analog zu Untersuchungen und Impfungen gibt es auch bei den Leistungsnachweisen einen
eigenen Reiter Abrechnung, um die Eingabemaske libersichtlich zu halten. Im Reiter Dokumente
verwalten Sie alle zum Leistungsnachweis gehorigen Anhange.

3.13  Textverarbeitung

Die Textverarbeitung ersetzt den friiheren Kurzbrief. Der Editor liegt in einer komplett neuen
Version vor und das Menii wurde neu zusammengestellt. Das Verhalten ist relativ ahnlich zu BASIS
5, nur befinden sich die Steuerelemente nicht mehr rechts sondern iiber dem Text. Das Cockpit
beinhaltet die Dropdownlisten Vorlage, Stichwort, Anschrift, Verfasser und Empfanger.

> Wahlen Sie iiber die Dropdownliste Vorlage ein Element aus, z.B. Brief leer. Dieser wird zur
Bearbeitungin den Editor geladen.

Brief: Mustermeyer Theo 05.07.1976

Vorlage | Brief_Leer [54] - | Anschrift  Privatanschriit | Empfanger Mustermeyer Theo 05.07.1976 ~ ~ ﬁ n
“Stichwort |BrieT vom 07 122023 ] Verfasser |Rudolph vl [JEinbestelien

start Layout Bilder Tabellen Drugken  Uberprifen OK

TmesNewhoman o] 11 v| A o | = New vl BeE = 1 Qo ]
B I Us«x<|A&LAIR ===|0g0no08| B o ‘Speichem
i K k é 3 l 5181 T8 é 1:3 1:‘ 1:2 1 1:4 ‘:5 113 i A}’ ,:, 2

Theo Mustermeyer
Teststr. 13
Lol 22222 Musterhausen

,den 07.12.23

Sehr Mustermeyer,

= Mit freundlichen Gruien

Ein paar neue Elemente wurden aufvielfachen Wunsch hinzugefiigt, so haben Sie z.B. iiber das
Menii die Moglichkeit, Textbausteine einzupflegen oder konnen eine Checkbox einsetzen. Neben
den Funktionen im Menii, werden Ihnen weitere Optionen per Rechtsklick angeboten.

Einfigen

Dokument >
Absatz »
Abschnitt 1 »

Bilder aktualisieren
Textbox einfiigen

Bild einfiigen...
Seitenumbruch einfligen
Spaltenumbruch einfigen
Meuen Abschnitt einfiigen

Fortlaufenden Abschnittsumbruch einfigen

Schriften...
Sil

Grafie
Farbe

v v W

Hintergrundfarbe
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4 Ubersichten

Die Ubersichten in BASIS sind vereinheitlicht worden. Einzige Ausnahme ist die Ubersicht
Beschaftigte, die neben dem grundsatzlichen Aufbau noch extra Filter iiber dynamische Listen auf
der linken Seite der Maske hat.

¥ o somene o poe T - T [ — - 10T

T e e S ey P ——
Enbestellt Achiziger Theo 26.03.1980 Abendgymnasium | Bananas Sudfriichte ~ | Beschaftigter
Offene Untersuchungen i
Offene Laborberunde Akbas Mathias 18421971 1234 Bananas Sudfrichte / Lager B Textverarbeitung
~ Wit Termin Aerts Miguel 28011982 Bananas Sudruchte Markerung
Heute Termin
Ambrus Gabrisle 07101951 ER Grundschule Bananas Sudiruchte
Diese Woche Untersuchung
Diesen Monat Andren Thorsten 22111072 allgem.bid F6S Lem... Bananas Sudiuchte
v Zustandiger Arzt Anell Amin 01.06.1951 Bananas Sudiruchte W
Beispiel SiFa
o April Torsten 10.00.1945 Bananas Sudfriichte e
Ubertragen
Designer Arabaci Harry 11.05.1974 Bananas Sudiruchte
Dofmann Aranaz Iris 12121979 Bananas Sudriichte
iNoRisk eren
Kevin Aus dem Moore  Yazgul 13.02.1948 Bananas Sudiruchte Al
Passivieren
Lenz Baboe Rebekia 06.02.1985 Bananas Sudirichte
Lier = Sperren
ot Ballandat Rebecca 18.01.1983 Bananas Sudiruchte Druckkennzeicnen
Musterarzt Ballone RuiAberto  10.08.2003 Bananas Siidfiichte B T ST
WMusterarzi3 Bartels Rainer 08.10.1970 Bananas Siidfriichte Einbestellung setzen
Nicola
Barvich Matthias 31.01.1990 Bananas Sidfrichte E=EmrEEE
Ole Geburistagskinder
rogall Batiram Jonas. 28.07.1980 Oberrat Bananas Sudricht *
Rudoloh (=D
o Batram Sabine 04.06.1985 Bananas Sudirichte )
Rudolphh Neuen Betrieb zuordnen
et Becker Christian Bananas Sudiruchte .
TEstest Becker Holm 20.06.1984 Bananas Sudirichte
Testiap Becker Peter 17.00.1075 Bananas Sudirichte
Testo
Testonaut Becker Raphael 06.05.1965 Bananas Sudirichte
™ Bednarek Andreas 05.07.1968 Bananas Sudirichte
um
Behnie Stefan 18.10.1980 Bananas Sudirichte
Werner
v Markierungen Beispiel Jan 13.03.1978 Bananas Sudiruchte
As (Auslandsaufeniall) Beida Fenandez  Tina 26.08.1969 Bananas Sudmichte
DUB (Beschafigler ist Du o
DS (Datenschuzanilio Berkenkopf Lars 07.41.4977 Bananas Siidfiichte
Eh (Ersthelfer) Berthold Wil 23.07.1965 Bananas Siidfiichte
D(MAD) Bischoff Ralf 20.05.1978 Bananas Sudrichis
MAS (Maser Immunita,
Mu (Muterschuz) Blaack Simone 30.09.1990 Bananas Sidirichte
Be (Noch zu bearbeiten) Block sandra 10.08.1966 Bananas Sudirichte
St (Stahlenexponier) Boban Birgit 24.08.1986 Bananas Sudfrichte
Te (Test) v

Die Filterfunktionen und Suche, welche sich in BASIS 5 unterhalb der Ubersichten befanden, sind
nun Teil des Cockpits. Wiederkehrende Funktionen der blauen Buttonleiste, wie z.B. die
Funktionen unter Auswahl sind ebenfalls hier zu finden. Komplettiert wird das Cockpit durch das
Ausgabecenter.

Sie haben in jeder Ubersicht die Mdglichkeit, die Tabelle iiber jede Spalte zu sortieren. Klicken
Sie dafiir einfach auf die Spalteniiberschrift. Neu ist zudem, dass Sie Funktionen, z.B. aus der
blauen Buttonleiste bereits auslésen konnen, wenn Sie Ihre Auswahl zu diesem Zeitpunkt
lediglich markiert haben. Ein vorheriges Verdichten ist nicht mehr erforderlich.
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41 Favoriten

In den Ubersichten Beschaftigte, Untersuchungen und Impfungen haben Sie iiber das Cockpit die
Moglichkeit, Favoritenansichten zu erstellen. Dafiir klicken Sie auf das Stern-Icon.

& Listendefinitionen X
Global Liste Gesperrte Spalten: _3 (1)

O] wen Favort Zeilenhone: - Zeilen o®

Spattentitel Spalte Breite

Nachname Nachname 15

Vonzme Vorname o5

7

N (NI 30

i 300

(Datum) (Datum) 0

Per Drag and Drop
erweitern und verringern
Sie die Anzahl der
anzuzeigenden Spalten
Ihres Favoriten.

td

Spaltentitel Spalte

Abwesend

Abwesend

v

ich (Nr) (ND)

Austritt Austritt v

Sichemn

Definieren Sie liber das Dialogfenster, welche Spaltenangaben lhr Favorit beinhalten soll und
vergeben Sie einen Namen. Kopieren Sie z.B. eine der vorgegebenen Ansichten und passen diese
per Drag and Drop um die gewlinschten bzw. unerwiinschten Spalten an. Nachdem Sie Ihren
Favoriten gesichert haben, wird dieser Ihnen in der Dropdownliste zur Anzeige angeboten.

Mein Favorit

w
Einfach

ht gezi| Einfach - Personalnummer
Erweitert

Untersuchungen
Impfungen

Fehlzeiten
Terminibersicht

Betrieb

Mein Favorit

Selbstverstandlich konnen Sie auch lhren Favoriten per Excel iiber das Ausgabecenter
exportieren. So konnen Sie ihre spezifisch gewiinschten Informationen aus der Datenbank
filtern.

TIPP!

Als Administrator konnen Sie Favoriten auch allen Benutzern anbieten, in dem Sie die
Checkbox global aktivieren.

Umsteigerhandbuch




Ubersichten

4.2 Firmenstruktur

Die Firmenstruktur wurde grundlegend iiberarbeitet, insbesondere im Bezug auf die Abrechnung.

605 Firmen - Bananas Sudfrichte

o g T =
eerem— - Yl

@Il —+ Algemein Profi_Leistungsnachweis Adressen Notizen/Briefe Dossier Abrechnung DATEV Vertrag Betreuungszeiten Infrastiukiur Begehungen Kurse Unfalle Gefahrdungsbeurteiling Temmine Freitext BGA
T IS
e Kirzel  Bananas Sudiichie Nummer 222 Status Test-Akty )
Aestima Nemet  Bananas Sudfichle ArbeitsamtNr, 3455583 w2222
> AN Name2 ClientNi: UV-Trager .
> Abglecnbugtestirma -
> atse-dresden-ausirasse-01
Alida Schmidt Stiftung Straie  Flemmingstrae 8 Farben fir [m] [ | ]
Altona
APTK Ambulante Plege Team PLz M6 Ot Chemntz @  Mendant bananas @
Avbetsmedziische Diensteist Koordinator  Koordinator
> ARGE Unteriagen Telefon 04088880070 Teefon? 04088380077
i Strukur akuat
Askiepios MVZ Nord GmbH FacNn 04038830070 Betreuender Arat Krause i r akualisieren
Asiro-Techmik _
Augustinum Aumihie EMail  info@medisoRde &
Augustinum Hamburg Web medisaflde
B+K Deutschiand T verrewm S
Bana Repubik GmbH
Bananas Sudfichte =] [ =! 2 0O 3 0@
Bast GmbH

BayemFass
Kontak -
Bereich Magceburg ontakte 21nki. Kontakien aus unfergeordneten Eineien == o

Bereich Rostock Funktion el Name Vomame Telefon Email
Bersich Saarbricken abtelungsieter |Dr. Mustermeyer Theo

Bergedorer mpuis GmbH SL(Schuleter)  Or Sowienoch stetan

Betiebsmedzin C3
BF Remshalden

> BOW

Bluob > Notz

Name3 Industrie-Code DATEV 520140

Vertstung Arzt
Rudolon i

Bogdol Gebaudemangement G.
BWG Halle

826

casedde GmbH

CremerSoft

Daiycer

Deckert

Der Betrieb von ligendwem
Die Statisten

Dinc

Domici Seniorenpflegeneim
E-Betried

ECAD

Enerparc AG

Sie kdnnen sich (iiber Mein Profil) selbst die Reihenfolge der anzuzeigenden Reiter einstellen.
Uber die Berechtigungen wird entschieden in welche Reiter der Benutzer Einsicht haben darf.
Die Reiter haben zum Teil auch veranderte Inhalte. Dies hangt insbesondere mit dem neuen
Vertrags- und Abrechnungsmodul zusammen. So gehort z.B. der Reiter Pauschalen komplett der
Vergangenheit an und der Reiter Vertrag ist um viele Inhalte "leichter", da die Vertragsdetails in
das Modul iibernommen wurden.

TIPP!

Als neue Funktion in der blauen Buttonleiste, finden Sie auf vielfachen Wunsch nun auch die
Option Serienbriefe aus der Firmenstruktur zu erstellen.
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4.3 Rechnungslegung

Die Rechnungslegung wurde komplett liberarbeitet und iibersichtlicher strukturiert. Bestehende

Filter sind ins Cockpit gewandert.

Rechnungslegung

Zeitraum von 00.00.0000 bis 00.00.0000 Q [0 -

waar
Kostentrager r1| | Abzurechnende Leistungen [ Beschaftige3o |
Krzel Name Datum  Beschaftigter Leistung Leistungsart Benutzer Wert  Faktor Mult... Steuer Summe
020122222 020122222 A 18.05.2022 Barwich Matthias 31.01.1990  TestNR Produkt Designer 65,00 1 1 65.00 ~ Vorschau
A-Betrieh A-Betrieb 23.04.2021 Stundenpauschal... Produkt Designer | 65,00 11 65.00 G
/Abgleichbugtestfirma Abgleich 08.08.2020 | Muster Willi 01.01.1991 LKW-Fuhrerschein  Produkt Test 200,00 1 1 200,00
afse-dresden-lauxstrass... | Schule "Am Leubnitzt 01.04.2020 |Naumann Werner 10.10.1967  Beratung Produkt Test 486 35 1 1631 Daten prilfen
Altona Rummelplatz 01.04.2020 | Naumann Wemer 10.10.1967  Unfersuchung de... Produkt  Test 583 13 1 7.58 Loschen
Arbeitsmedizinische Die... 01.04.2020 |Naumann Werner 10.10.1967  Ausfuhrlicher Bef... Produkt Test 758 13 1 985
ARGE Unterlagen ARGE Unterlagen 01.04.2020 | Naumann Wemer 10.10.1967  Genaue Horpriifu... Produkt  Test 443 13 1 576
Asklepios Medical School | Asklepios Medical Scl 01.04.2020 |Naumann \Werner 10.10.1967  Tonschwellenaud... Seminar Test 3.50 18 1 6.30
Asklepios MVZ Nord G... |Asklepios MVZ Nord 10.03.2020 Arabaci Harry 11.05.1974 Aluminium Produkt Designer 1434 13 1 18,64
‘Augustinum Aumihle Augustinum Aumihle 03.03.2020 |Beispiel Jan 13.03.1978 Julia s Leistung Produkt Designer 50,00 1 1 50.00
Augustinum Hamburg | Augustinum Hambur 06.01.2020 Hermann Jurgen 28.12.1986 Ges.-Unters. zur...  Produkt Designer 2565 13 1 3335
Bana Republik GmbH 06.01.2020 |Hermann Jirgen 29.121986  Ausfuhrlicher Bef... Produkt  Designer 758 13 1 285
06.01.2020 | Hermann Jrgen 28.12.1986  Ergometrie Seminar  Designer 2594 18 1 46.69
Basti GmbH 06.01.2020 |Hermann Jurgen 28.12.1986 Urintaststreifen Arbeitssich.. Designer 291 1,15 1 335
Bereich Hamburg 06.01.2020 Hermann Jurgen 28.12.1986 Urinsediment Arbeitssich... Designer 408 115 1 469
Bergedorfer Impuls Gm... | Bergedorfer Impuls G 06.01.2020 |Hermann Jurgen 28.12.1986 Blutbild / Hamegl... Arbeitssich... Designer 350 1,15 1 403
BGW BGW 06.01.2020 |Hermann Jirgen 28.121986  Zus. Differenzier... Arbeilssich.. Designer 117 115 1 135
BSS 06.01.2020 |Hermann Jurgen 28.12.1986 HBCAK Arbeitssich... Designer 19.00 1 1 19.00
Deckert 07.11.2019 Bagehung Arbeitssich. . Designer 80,00 1 1 80,00
Die Statisten Die Statisten 30.09.2019 |Achner Mette Svanevik 11.07.... Julia s Leistung Produkt Dohrma. .. 50,00 1 1 50.00
Dine Duck Inc. 02.09.2019 |Achner Metie Svanevik 11.07.... Sprachaudiometrie Sonstige Le... Designer 921 13 1 1,97
£0S Deutschlan GmbH | EOS Deutschlan Gmb || |/02.09.2019 | Achner Metie Svanevik 11.07.... 6.25 Produkt  Designer 7500 LI 75.00
Firma Petersen & Peters... Firma Petersen & Pet/ 23.07.2019 Theo Mustermeyer hertatre 0... G 25 Produkt Designer 75,00 1 1 75.00
Fischerhaus 02.07.2019 zuPutiiz Dorte 09.05.1971  Schulzimpfung  Produkt  Designer | 466 1 466
Geldspeicher GmbH Geldspeicher AG 13.03.2019  Muster Gisela 12.04.1958 Perimetrie - stafis... Produkt Deckert 1446 13 1 18.80
Hamburg GmbH Hamburg GmbH 13.03.2019 |Muster Gisela 12.04.1958 Glukose Sonstige Le... Deckert 408 13 1 5,30
Hollywood San Frandisco 13.03.2019 | Muster Gisela 12.04.1958 Gamma-GT Produkt  Deckert 023 115 1 0.26
HW HW 13.03.2019 |Muster Gisela 12.04.1958 Ges.-Unters. zur... | Produkt Deckert 2565 13 1 3335
Kalle Rother GmbH Kale Rother GmbH 13.03.2019 Muster Gisela 12.04.1958  Ausfunricher Bef... Produkt  Deckert 758 13 1 285
KFZ Handel Meyer KFZ Handel Meyer  w 13.03.2019 |Muster Gisela 12.04.1958 ‘subj. Ref-Best. s... Produkt Deckert 344 13 1 447 v
Summe (netto) 470251¢€

Die Empfanger bleiben gleich und auch in BASIS 6 gibt es die Moglichkeit, auf Mandanten
einzuschranken. Auch die weiteren Optionen im Cockpit gab es in ahnlicher Form bereits.

Anders verhalt es sich bei der Anzeige, diese entspricht jener, die man in BASIS 5 nach einem Klick
auf[Priifen] erhielt. Angezeigt werden die tatsdchlich erbrachten Leistungen, eine
Rechnungsvorschau ist damit nicht mehr notig.

Links in der Maske finden Sie die Auswahl der Empfanger.

Dadurch dass u.a. auch die Pauschalen nicht mehr iiber die Rechnungslegung abgerechnet
werden, reagiert dieser Teil des Programms deutlich schneller. Abgerechnet werden nur die
Untersuchungen, Impfungen, Leistungsnachweise und Laborwerte, nicht aber die
wiederkehrenden Posten. Deren Abrechnung erfolgt nun im Vertragsmodul.
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4.4 Buchhaltung

Buchungskrels Ideniato - QaQ el th &
R | Ver I|I is Alle Leistungen  Alle Leistungen Ii
Rech.-Nr. I—Blmﬂl—ﬁllpﬁn'!l Netto Brutto Fallig Mahn. Mahndatum Zahlung Benutzer ABC Kommentar Exportiert Mahnung erstellen
BA/5040 13.11.2023 | Astro-Technik 6.662,70 € 770720€ 13.11.2023 0| 00.00.0000 Designer ~ Mahnung zeigen
BA/5039 13.112023 28764 € 33459€ 13112023 0| 00.00.0000 Designer Stornieren
BA/5038 10.11.2023 -5420€ 6287€ 10.11.2023 0| 10.11.2023 Designer Quell-Rechnung: BA/5036 Zahlung buchen
BA/S037 10.11.2023 -8707€ 101.00€ 13.11.2023 0 10.11.2023 Designer Quell-Rechnung: BA/5035
BA/5036 10.11.2023 5420€ 6287€ 10.11.2023 0 10.11.2023 (Stomiert) Designer
BA/5035 30.10.2023 8707€ 101.00€ 13.11.2023 0 10.11.2023 (Storniert) Designer
BA/S034 27.10.2023 -1.02157€ 1.108,32€ 06.10.2023 0 27.10.2023 (Bar) Designer Quell-Rechnung: BA/5023 28.09.2023 15:00:31
BA/S033 27.10.2023 -84129€ -78523€ 10.11.2023 0 00.00.0000 Designer
BA/5032 25.10.2023 350,00 € 41650€ 08.11 ﬁ{ 0 00.00.0000 Designer
BAS0 25.10.2023 T.01270€ 8.123.70€ 0811 %‘ 0 25.10.2023 Designer Quell-Rechnung: BA/5030
BA/S030 25.10.2023 7.01270€ 8.12370€ 08.11.2023 0 25.10.2023 (Storniert) Designer
BA/5029 25.10.2023 -56,00 € 56,00€ 07.11.2023 0| 25.10.2023 Designer Quell-Rechnung: BA/5028
BA/S028 24.10.2023 56.00€ 56.00€ 07.11.2023 0 25.10.2023 (Storniert) Designer
BAS02T 19.10.2023 -5420€ 6287€ 06.10.2023 0| 19.10.2023 Designer Quell-Rechnung: BA/5025 28.09.2023 15:00:31
19.10.2023 213142¢€ 0.00€ 28.11.2022 0 19.10.2023 (U Designer Quell-Rechnung: BA/5011
1/202205 18.10.2023 000€ 0,00€ 2009.2023 0| 18.10.2023 (Bar) Designer Sta. Quell-Rechnung: 1/202204
BA/5026 2209.2023 6500€ 6500€ 06.10.2023 0 00.00.0000 Designer 28.09.2023 15:00:30
BA/5025 22.09.2023 5420€ 62,87€ 06.10.2023 0 19.10.2023 (Storniert) Designer 28.09.2023 31
BA/S024 22.09.2023 27274€ 308.38€ 06.10.2023 0| 18.10.2023 (Bar) Designer 128.09.2023 15:00:31
BA/S023 22.09.2023 1.02157€ 1.10832€ 06.10. ﬁ 0 27.10.2023 (Storniert) Designer 28.09.2023 15:00:31
BA/S022 12.09.2023 14546 € 163,10€ 26.09.2023 0| 18.10.2023 (Bar) Designer Stadt
BA/S021 30.08.2023 379.39€ 43388 € 13.09.2023 0| 18.10.2023 (Bar) Designer Stadt
1/202205 22.08.2023 20000€ 232,00€ 21.09.2023 0| 18.10.2023 (Bar) Designer
BA/S5020 21.08.2023 4985€ 57.83€ 04.09.2023 0| 18.10.2023 (Bar) Designer
1/202205 21.08.2023 145359 € 1.684 56 € 20.09.2023 0| 18.10.2023 (Bar) Designer
1/202204 21.08.2023 0.00€ 0,00€ 20.09.2023 0 18.10.2023 (Stomiert) Designer Sta.
1/202204 21.08.2023 10400 € 104,00€ 20092023 0| 18.10.2023 (Bar) Designer Stadt
BA/S019 17.07.2023 866,67 € 869.84€ 31.07.2023 1/04.08.2023 | 18.10.2023 (Bar) Designer
BABO1T 26.05.2023 17551€ 0,00€ 09.06.2023 0| 18.10.2023 (Bar) Designer Stadt
BA/5016 06.04.2023 -159.40 € 0.00€ 07.03.2022 0 06.04.2023 NRTest Quell-Rechnung: 2021/9 06.04.2023 14:08:53
’Wﬁmﬁ 06.04.2023 -196,11 € 0,00€ 15.03. ZDE( 0 06.04.2023 NRTest Quell-Rechnung: 2021/10 06.04.2023 14:08:12
BAS014 01.03.2023 1.863.00€ 0,00€ 15.03.2023| 0 13.07.2023 Designer
}Wﬁﬂﬁ 21.12.2022 380.80€ 0,00€ 04.01 ZDE{ 0| 06.07.2023 (Karte) Designer
BA/S012 14.11.2022 52,50€ 0,00€ 28.11.2022 0| 11.07.2023 (Uberweisung) | Designer
BASO11 14.11.2022 213142€ 0.00€ 2811 ﬁ 0 19.10.2023 (Stomiert) Designer
BA/S010 24.10.2022 371396 € 0,00€ 27.10. 2022‘ 0| 24.10.2022 Designer Quell-Rechnung: BA/5009 24.10.2022 14:16:27
BA/5009 13.10.2022 371396 € 0,00€ 27.10. 2022‘ 0 24.10.2022 (Storniert) Designer 24.10.2022 14:18:27
2022105 05.08.2022 19294 € 0.00€ 19.08. ZDZZ‘ 0l 15.08.2023 (Bar) Desianer hd
5 .

Neu in der Buchhaltung ist der Reiter Vertragsrechnungen, der nach dem Upgrade auf BASIS 6
zunachst leer sein muss, da noch nichts iiber das Vertragsmodul abgerechnet wurde.
Zahlungen buchen, Mahnungen erstellen und anzeigen und stornieren, dies ist alles ahnlich zu
BASIS 5. Selbstverstandlich konnen Rechnungen eingesehen werden. Ebenso konnen Sie, wie
jetzt Uberall im Programm, liber das Ausgabecenter Exporte z.B. nach Excel vornehmen.

TIPP!

Bei der Funktion Zahlung buchen gibt es jetzt auch die Option mit Karte zahlen.

6 Zahlungsdatum (0 Rechnungen) >

Datum: 07.12.2023 %

Art der Zahlung: e

I_E_lar
Ab berweisung
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45 Vertrage

Die Vertragsverwaltung beinhaltet samtliche Vertrage, die vorher in der Firmenstruktur | Reiter
Pauschale als Vertrag fiir Arbeitsmedizin oder Arbeitssicherheit definiert waren. Diese Daten
werden migriert in das Vertragsmodul von BASIS 6.

Vertrage (5 von 71)

e ra g Y
Y Bananas Sufrichte [linki. Passive Kunce v Q Qe ilir m o]
Bananas Sidirichte Pauschalvertrag Arbeitsmed... | Einzelvertrag Grundbetreuung (01.122017  (31.12.2020 100000 Ubemahme aus BASIS 5 Verirag
Bananas Sidirichte beitssiche. .| Einzeivertrag 01122018 31122020 200.000.00 Ubermahme aus BASIS 5
Versand Pauschalvertrag Arbeitsmed... | Einzehvertrag Grundbetreuung (01062013  |31.05.2016 285,00 Ubemahme aus BASIS 5 T

Loschen

Jahressumme:

Sie konnen theoretisch eine unbegrenzte Anzahl an Vertragen pro Betrieb anlegen.

Die Vertrage werden u.a. gekennzeichnet iiber die Bezeichnung, den Typ, die Kategorie sowie
weitere Vertragdetails. Die Ubersicht verhalt sich ansonsten wie jede andere Ubersicht in BASIS 6
auch, mit den bekannten Funktionen im Cockpit, wie Filter, Suche oder Ausgabecenter.

Aus der Ubersicht lassen sich die Eintrage einsehen und bearbeiten.

Vertrag: Pauschalvertrag Arbeitsmedizin

Firma / Referenz Bananas Sidfriichte Typ! ie Ei I

13 Nachste A g 01.12.2017 Wiedervorlage 00000000 InY m n
B F il izit Laufzeit 01.12.2017 - 31.12 2020 Jahressumme 100000 €

| Algemein  Laufzeit Vertragspariner Abrechnung Drucksachen Rechnungen | oK

; ; ; Vorschau
F in
Rechnung erstellen
Kategorie |Gmndbetreuung ~ | Typ |Einzelverirag ~ © Textverarbeitung
Statis Angeo
Verirag
Mandant Bestatigung
andan Datenschuizvereinbarung
Bucnungsiceis Mangant  benanss
Vertragsdaten
Externe Ver
tlicher 00.00.00
Buchhaltung
Kostenstelle Std -Verirag Kostentrager 83543/Bananas Sidfriichte
Bemerkungen
Ubernahme aus BASIS 5

Wahlen Sie im Reiter Allgemein z.B. die Kategorie und definieren Sie dariiber ob es sich um eine
Sonderleistung oder Grundbetreuung handelt. Legen Sie fest in welchem Status sich der Vertrag
befindet, handelt es sich erst um ein Angebot oder ist der Vertrag bereits beendet. Die
Dokumentationsmaglichkeiten sind vielfaltig.

In den weiteren Reitern machen Sie Angaben u.a. zur Laufzeit oder dokumentieren lhre
Vertragspartner.

Umsteigerhandbuch




Ubersichten

Im Reiter Abrechnung legen Sie Details zu Vertragspositionen fest. Hier werden u.a. die
Leistungen hinterlegt, die in diesem Vertrag abgerechnet werden. Diese laufen ganz normal gegen
den Leistungskatalog.

& Details Position =

Vertragsposition

Leistung
Pauschale arbmed. Betreuung (o MWSt)

Rechnungstext

Variablen:  |Datum_Beginn = Beginn des Abrechnungs-Zeitraumes v

Pauschale fur arbeitsmedizinische Betreuung
Zeitraum: ==Datum_EBeginn== bis ==Datum_Ende==>

Einheit Intervall Multiplikator

Jahrie) w Jahrlich 1D

Einzelpreis Wert (Intervall) bl e

w 1.000,00 Art () Absolut (@) Prozentual
Ab dem 00.00.00

Leistungsart Intervall 0

Steuerkennzeichen ! )
Steigerung 0

Buchungskennzeichen /7
Letzte Anpassung  00.00.00

-

Im Reiter Drucksachen haben Sie die Moglichkeit, weitere Vertrage zu erfassen. So hinterlegen Sie
hier digital z.B. den unterschriebenen Vertrag als Scan oder eine Datenschutzvereinbarung.

Von besonderer Bedeutung bleibt aber natiirlich wie in BASIS 5 schon die Abrechnung selbst. Neu
an dieser Stelle der Button [Rechnung erstellen] iiber den alles automatisch abgerechnet wird.
BASIS geht dann liber die von Ihnen definierten Ausgabewege in der Firmenstruktur und fangt an,
die Rechnungen per E-Mail zu verschicken, auszudrucken, als Datei zu speichern, je nachdem, wie
Sie es eingestellt haben.

WICHTIG!

Die Vertragsverwaltung ist komplett getrennt, von der normalen Rechnungslegung. Es ist nicht
moglich, eine gemischte Rechnung aus z.B. pauschal Jahresvertrag und den untersuchten
Beschaftigten zu erstellen.
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4.6 Leistungen

Der Leistungskatalog ist relativahnlich zu BASIS 5.

Leistungen (995 von 985)

Gebiihrenordnung -
| MeAten o Qe @il =&
Katalog Regeln | Regeln Il
Ziffer Kiirzel Gebuhrenordnung Wert  Steuer-Kz.  Optimi Zeitfaktor K Zeitbedart Leistung
Eigene 0,00 ERM m} O O 0Min o
Eigene 0,00 vss O ] ] 0 Min Steuer-Kz. nachfunren
- 98 ASA WL 98 ASA fwl nicht mehr benutzt 47,54 vss O O 0 Min. Codes vererben
- 98 sLfwl oF 98 oF nicht mehr benutzt 4754 O O 0 Min Codes nachfuhren
-99sLFASImMNOF  -99: §3A1/2BIRV sonst Leistg. d. FASI m. N. oF. 3248 ERM m} O 0 Min. GETEED
-99SLFASIMNOF 99 oF sonst. Leistg. . FASI nicht mefr benutzt 248 m] m| 0Min Fassiveren
-99SLFASIONmMF  -99: §3A1/2BI)RV sonst. Leistg. d. FASI 0.N. m.F. 32,48 O O 0 Min Zusammentiring
-99sLFASioNoF 99 oF sonst. Leistg. d. FAS! nicht mefr benutzt 32,48 ERM O O 0 Min
0 0,00 O m} m} 0 Min
01mD Bghg eaD 01mD Bghg. einm. baw. abschl. inkl. siteDoku 3248 STF O O 0 Min,
01VmD Bghg Verwalt  01vmD Bghg. Verwaltung einm. bzw. abschl. inkl. siteDoku 32,48 STF O O 0 Min
02mF Bghg wB D 02mF Bghg. mit Folgegebung inkl. siteDoku 32,48 ERM O O 0 Min
02VmF BghgwB D 02VmF Bghg. mit Folgegebung inkl. siteDoku 32,48 O O 0 Min
03mN Bghg mD 03mN Bghg. mit Niederschrift wegen Dritter 3248 STF m} O 0Min
04VMN 1elBrig ADASAE  04VMN telBrig ADABAUE 32,48 O M [m} 0 Min
04VoN Brig ApABAUE | 04VoN Bring. Arbpl, Arbabl., Arbumgb., Ergonomie 32,48 O O 0 Min
04VoN telBrig ApAGAE  04VoN telBring. Arbpl, Arbabl, Arbumgb., Ergonomie 3248 O O 0 Min
05mN Brig AMVS 05mN Bring. Arbmitt., Arbverf., AroStot 3248 O O 0 Min,
05mN tel Brig Amvs 05mN telBring. Arbmitt Arbverf., Arbstoff 32,48 O [m} 0 Min.
050N Brig Amvs 050N Bring. Arbmitt. Arbverf, Arbstoff 32,48 STF O O 0 Min
— — — L v

Neu ist, dass alle Impfstoffe als Leistungen aufgefiihrt werden. Diese werden folglich nicht mehr
in der Impfung selbst verrechnet. Im Leistungskatalog befinden sich zudem auch alle Leistungen
fiir die Vertragsverwaltung.

Der Umgang mit den Regeln im Leistungskatalog funktioniert noch gleich.

4.7 Rechnungsvorlage

Die groRte Anderung bei der Rechnungsvorlage ist, dass diese jetzt immer ein HM-Report und
keine 4D Write-Vorlage mehr ist. Dadurch kann eine Rechnung nicht mehr per Freitext erganzt
werden. Der ganze Prozess wird nun aus dem Report gesteuert, was es erlaubt hat die
Voreinstellungen zu den Rechnungen stark auszudiinnen. Das Anpassen der Rechnungsvorlage
im HM-Report ist durchaus komplex, aber die alte 4D-Write Vorlage ist an ihre Grenzen gestoRen.
Mit dem Report haben Sie am Ende mehr Kontrolle iiber das Aussehen lhrer Rechnung.

Zudem ist die Abrechnung so revisionssicher. Benutzer konnen die Rechnung nicht mehr
editieren und Werte andern. Die Ubereinstimmung zwischen der Rechnung und den Angaben in
der Datenbank ist gewahrleistet.
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4.8 Kalender

Der Kalender ist modernisiert und bietet nur mehr Platz fiir die Anzeige.

o |
w1 Qe gkt s

DAte Benutzer =4| 17 v Ganze Woche  Monat v Tagesliste < > [Heuts: 07:422023
[Name Betref ) = Vot =
wez ez ez

Botreff Status
Neuer Termin Angelegt
Beginn Ende Erinnerung

0712203 [ 1030 07122023 31130 (JGanatagig _ 0[Tage v
o Serie

Stichwort Farbe Kopf  Farbe Body.

T I B
privat [ nicht verschiebbar

Sonderfunktion [JE-Mail an Teinehmer senden
Eintrag / Teilnehmer  Belegung  Historie

& vezemvernzs >

Mo Di Mi Do Fr Sa So

4827282930 1 2 3
49 4 5 678 9 10
50 11 12 13 14 15 16 17
5118 19 20 21 22 23 24
52 25 26 27 28 29 30 31
Heute: 07.12.2023

Tatsachliche Anwesenheit von 0000 bis 00:00 -+

Teilnehmername E-Mail

Musterarzt Helmke@medisoft de
Januar 2024

Mo Di Mi Do Fr Sa So

312034

Uber das Kalender-Icon im Cockpit wahlen Sie die anzuzeigenden Kalender aus. In unserem
Beispiel werden die Kalender von drei Benutzern parallel angezeigt.

Die Maske zur Neuanlage eines Termins weicht nur geringfiigig von jener aus BASIS 5 ab. Neu ist
z.B. dass Sie auch nachtraglich noch einen Beschaftigtenbezug herstellen konnen. Sie miissen
sich also nicht schon beim Einstellen des Termins entscheiden, ob dieser ein
Beschaftigtentermin oder ein freier Termin ist.

Das Rad-Icon fiihrt Sie in einem neuen Tab zum Benutzerprofil und den dazugehorigen
Einstellungsmoglichkeiten fiir den Kalender des Nutzers.

Benutzerprofil: Rudolph
f .' Letzte Kennwortanderung 25.08.2016 i ﬁ n
=]

Allgemein  Anpassen Firmenkarteireiter Kalender — Stempel  Standort

Farben Standardfarben Neuer Termin (Beschaftigte) Arbeitszeiten
Bezeichnung Farbe Kopf Farbe Body Kopf | Personal-r /Batrish ] Pausen von bis
Beschaftigte - ~ Body -_ Vormittag 00:00 00:00
Leistungsnachweise Feld Mittag 00:00 0000
T —_— \dentifikation Nachmittag 00:00 00:00
Qutlock-Termine - Arbeitstage Beginn Ende
- Montag 09°00 18:00
Freier Eintrag - — - —
scht - - Dienstag 09:00 18:00
Mittwoch 09:00 1800
Hintergrund Benutzer Donnerstag 09:00 18:00
2. Hintergrund Benutzer Terminablage-Anzeige Spalte 2 Freilag 0g-00 16:00
Hintergrund Webkalender ! R AE "| [18amstag 00:00 24:00
2. Hintergrund Weblalen... v []Sonntag 00:00 2400
Schriftarten und -gréte Darstellung Sonstiges
Font Groke |Zeitrundung [min.] 15 [[]Kalender sperren gegen Anderung durch andere Benutzer
!nhall |Agency FB > ‘ ‘" "l Gleichzeifig angezeigte Kalender 3 ] Nur eigene Wiedervorlagen im Kalender anzeigen
Uberschriften |Agency FB vl 1 v] [&nzahl igten Stunden 4 Wochenende in der Monatsansicht
Zeitleiste |Agency FB v [ ] Standardtermindauer 0015 [[] Termine uberlappend darstellen
SchriftgréRe der Terminablage 12 Kalenderstartzeit 02:00 [] Termine ohne separaten Kopf
s Kalenderendzeit 16:00 beim i oder Léschen eines Termins

Eingabeart fir neue Kalendereintrage
() Offnet die Termin-Eingabemaske
(@ Offnet den Kalender

Kalender Tooltips
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4.9 Statistik

Die Statistik ist komplett liberarbeitet, inhaltlich aber nicht erweitert worden. D.h. in BASIS 6
werden lhnen die gleichen Arten von Statistiken angeboten. Die Handhabung ist aber deutlich
vereinfacht und damit effizienter.

Das was in BASIS 5 erst nach einem Doppelklick auf Gesamtstatistik angezeigt wurde, wird direkt
zur Anzeige gebracht und kann bearbeitet werden. Dadurch konnen Sie z.B. auch die Statistik
direkt auf eine Firma einschranken.

B |Auswertungszeit

Y n
\W [OMonat @Jahr  (OQuartal ()Zeitraum 2023 =
 Beschaftigte ~ B0 — + Arbeitsbereiche - — 4  Tatigkeiten -
Altersstruitur Bezeichnung Bezeichnung Kirzel Beschreibung Bezeichnung

Staatsangehdrigkeiten
Krankenkassen
Betriebsangenorigieit

Tatigkeiten
 Untersuchungen =+ Altersgruppe - bis _ - Jahre Benutzer -
Allgemein Bezeichnung Nr Status Bezeichnung
Allgemein i1 [ Aktive
Dargestelite Zeilen im Diagramm 10
Funktionstest
~ Impfungen
Nach Impist
M:z" I:ﬁ‘::"‘ Firmen # Untersuchungen
© umsitze > Bananas Sudfrichte ] Nur Untersuchungen mit Ergebnis (1)
Nach Fima CJAle he n 0]
Nach Benutzer [ Firmenangabe bezient sich auf Untersuchung (L)
Fitmen nach Firma [J Nur Untersuchungen mit Arztstempel (0

Fimen nach Benutzer
~ Arbeitszeiten
Nach Firma
Naeh Benutzer
Nach Fima (Sollist)
~ Laborwerte
Numerische Auswertung
Numerische Auswertung Il
Tendenz Audiometrie
Tendenz Spirometrie
~ Karteikarten
Allgemein
v Unfalle
B8G
Abteilungen

v Verbandbuch Beschreibung [JFirmenkennzeichen ()

Allgemein Statistk fur ale in BASIS gespeicherten

Senwerpunite Wiarbeter o Jkenmzeichen 1 [JKennzeichen2
v stichverletzungen [Kennzeichen 3

Algemein

(@]

Die eigentliche Statistik erstellen Sie durch Klicken auf das Statistik-Icon. AnschlieRend wird
Ilhnen die Statistik in BASIS angezeigt.

Strahlenschutz (01.01.2023 - 31.12.2023)

Tabelle Auswahlen:

Strahlenschutzverordnung

Nullen ausblenden  Exportieren

Strahlenschutzverordnung Ménnlich EU  Ménnlich NU  Weiblich EU  Weiblich NU  Divers EU Divers NU Unbekannt EU  Unbekannt NU
keine Bedenken 0 o 1 0 0 0 0 0
Bedenken gegen Tatigkeiten mit Inkorporations- und Kontaminationsgefahr 0 0 0 0 0 0 0 0
Bedenken gegen Tatigkeiten im Kontrollbereich 0 o 0 0 0 0 0 4
Gesamt o 0 1 o o o 0 0

Strahlenschutzverordnung

Mannlich EU & Mannlich NU &
Weiblich EU Weiblich NU @
Divers EU Divers NU
Unbekannt U @ Unbekannt NUE
Label anzeigen @
e [CICACRLE. T
08 @ wannich EU
@ wanniicn N
08 Welbich EU
@ Weibich NU
04 ®DnersEU

Sie konnen weiterhin Bilder und csv.-Daten direkt bei den Elementen herunterladen.
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5 Voreinstellungen

5.1 Mein Profil

Uber Mein Profil haben Sie die Moglichkeit, individuelle Benutzereinstellungen vorzunehmen.
Diese Optionen wurden von den librigen Benutzereinstellungen getrennt und liegen damit nicht
mehr zwingend als Aufgabe beim Administrator.

QP

Allgemein Anpassen Firmenkarteireiter Kalender Stempel Standort

= Mein Profil 2

Benutzer Zusatzangaben
v = Anpassen Benutzername Nachname
Listenansichten Rudolph
Eirmenstrukiur Vollstandiger Name Vorname
Claas Rudolph
Kontrollansicht - -
Beschreibung Titel Geburtsdatum
Beschafligte Handbuch Dokumentation 00.00.0000 iz
Externe Adressen Adresse Durchwahl Vorzimmer

Praxis fir Alleinarbeitende Manner

F-Tastenbelegung Musterchaussee 25

Pflichtfelder 12345 Musterhausen Fax Zimmer
Auswahllisten Telefon
Textbausteine 040/ 8888 0077
Logo ) Mobil-Telefon
Rol i Recht Bankverbindung
s

v oes Roflen und Rechie Bank Steuemnummer
Benutzergruppen Postbank
Kontobeschrankungen BIC Freifeld1 (1)
Benutzerkonten BLZ123456789

IBAN Freifeld2

Standorte KTNR123456789

Die Einstellungsmoglichkeiten sind vielfaltig und erstrecken sich von der Bestimmung in welcher
Reihenfolge die Karteireiter der Firmenstruktur angezeigt werden sollen, bis zur Farbpalette in
Ihrem Kalender.
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5.2 Pflichtfelder

Die Definition von Pflichtfeldern fiir ausgewahlte Masken lasst sich deutlich leichter vornehmen,
da die Felder in den Voreinstellungen nun genauso bezeichnet werden wie im Programm auch.

Pflichtfelder

F-Tastenbelegung

Pflichifelder

Unfalle / Verbandbuch

rardincran

Arbeitshinweise
Ausreiseland

Interne Labornummer

Art der Beratung
Bei Beratung anwesend

2 Wein pronl Beschaftigte Beratungen Unfalle
v = Anpassen Feldbezeichnung Feldbezeichnung Feldbezeichnung
Listenansichten j Familienname v Beratungsdatum Aktueller Arzt
Firmenstruktur Vorname Altersbereich ‘Angaben zum Krankenhaus
Kontrollansicht Abrechnungsbetrieb Arbeitsbereich Anspruch auf Entgelt
Anschrift Arbeitsbezogen / Privat Arbeit eingestelit
Beschaftigte
Arbeitsbereich Arbeitsort Arbeit eingestellt Datum
Externe Adressen

Arbeit wieder aufgenommen
Art der Verletzung

Wiedereingliederung - GdB

Austrittsdatum Bemerkungen Art des internen Vermerks
Auswahllisten Behinderung Beschaftigungsdauer Bemerkungen
Textbausteine Buchungskreis Company Datum
Logo Dauerbeiund Dauer Detaillierter Unfallhergang
w+ & Rollen und Rechte Debitorenkonto Feedback an Erstbehandelnder Arzt
Benutzeraruppen E-Mail Beruf Fokus des Gesprachs Erste Unfallkenntnisnahme
Kontobeschrankungen E-Mail Privat Folgeberatung Gefahrtarifstelle
Benutzerkonten Einsatzbetrieb Funktion Kind in Ausbildung
Standorte Einsatzland Gesundheitliche Themen Kind unter 18
Einstellungsdatum Leistungsvermégen Ende Maschinentyp
v B Workflow Termine Familienstand Leistungsvermégen Jetzt PLZ Kasse
Kallender Fax Psychologische Themen Schichtmodell
OFL Gebdude Satisfaction Score Schutzausriistung
Wartezimmer Geburisdatum Stress Score Tatigkeit seit
Ressourcen Geburtsname ‘Wiedereingliederung - AU seit Tatigkeit zum Unfall
v €@ Medizinische Konfigur: Geburtsort Vv ereingli -B Schutz
Untersuchungen Geschlecht Wiedereingliederung - Diagnosen Unfall Code
Fragebigen Arbeitsmedizin Gleichstellungskennzeichen ‘Wiedereingliederung - Einbindung BR/SBV Unfall Typ
Impfungen Hausarzt Wiedereingliederung - Facharzt Unfallstelle
Impfstatus §23 Interne Adresse ‘Wiedereingliederung - FK Unfallursache

VerhinderungsmaRnahmen

) Kostenstelle Wiedereingliederung - KH/Reha bis Verletzte Kérperteile
Stichverielzungen Krankenkasse ‘Wiedereingliederung - KH/Reha Freitext Verwandischafis-Status
Parameterzuweisungen Land ‘Wiedereingliederung - KH/Reha von

v B Exieme Gerate Mabil Wiedereingliederung - LFZ seit
EKG Mobil Privat Wiedereingliederung - Therapeuten
Spirometer Namenszusatz

Markieren Sie Pflichtfelder iiber den griinen Haken. Beim nachsten Offnen von z.B. der

Beschaftigtenakte ist das von Ihnen definierte Pflichtfeld mit einem Stern* gekennzeichnet.
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53

Ausgabefunktionen

Die Ausgabefunktionen in den Voreinstellungen erlauben es Ihnen, vielfaltige Ausgabeformate

fir alle Benutzer zu definieren.

Ausgabecenter

Impfungen
Impfstatus §23
Unfalle / Verbandbuch
Stichverletzungen
Parameterzuweisungen

v @ Externe Gerdte

EKG

Spirometer

Cardioscan

Korperfetimessung

Hértestgerite

Geherschutzprufung

Sehtestgerite

Psychometrie

Scanner

Sonstige

Geratetest

Schnittstellen

Labordatenabruf

Laborbeaufiragung

ColonFlag® Interface

v

Comm-Server
Kalendersynchronisation
Rechnungs-Export
Server-Upload
v & Ausgaben
Brisfe
Ausgabefunktionen
Ausgabegerate
E-Mail
v & Module
Ambulanz

Beratungen

Alle Gruppen
Funktionsname Vorlagen
Verbandbucheintrag Verbandbuch
Vorsorgekartei Vorsorgekartei

& Bescheinigung (Spezialiunktionen)
Bescheinigung AG
Bescheinigung AG+AN
Bescheinigung AN
BGA_BescheinigungArbmedVV_AN

3 Fallige Untersuchungen (Verwaliung)
NRTest

&% Firmenstruktur (Verwattung)
Fimenstammblatt
Firmenstruktur
Fimenstruktur Unfalle

& Kalender (verwaitung)
Anwesenheitsbescheinigung

Terminausdruck

Termine

¥ Laborwerte Drucken (Extra Funktionen)
Laborwerte Drucken

& Rechnungslegung (Verwaltung)
Rechnung - Altemative Firmenvorlage
Rechnung - Standard
Storn - Rechnungen

= _

Umgebungsuntersuchungen

Q) untersuchungen (Obersichien)
Vorsorgekartei

B Venrige (Verwaftung)
Rechnung - Vertrag
Rechnung - Vertragspezifisch

Beschein_ArbmedV\VohneBemerk_AG, Bes..
Beschein_ArbmedVVohneBemerk_AG=AN,

Beschein_ArbmedVVohneBemerk_AN, Bes._
Beschein_ArbmedvV_AN_

Einladung_Unters.

Firmenstammblatt

Firmenstruktur_Karzel_Name1-3_Pfad_Str.__

Besch_Crash

Anwesenheitsbescheinigung

Terminausdruck

Aufgebot_Eintritte_LUKS

Laborbefund

Rechnung_Standard

Rechnung_Split

Umgebungsuntersuchung

Vorsorgekartei_Untersliste

Rechnung_Pauschal
Rechnung_Pauschal

—
Ausgabe Benutzergruppen
Drucker (Standarddrucker) ~
Drucker (Standarddrucker)
Datei (pdf)
Drucker (Standarddrucker)
Drucker (Standarddrucker)
Drucker ), Kartei (pdf)
Datei (pdf)
Drucker (Standarddrucker)
Datei (csv)
Datei (pd)
Datei (pd)
Drucker (Standarddrucker)
Datei (pdf)
Drucker (Standarddrucker)
Datei (pdf)
Datei (pd)
Datei (pdf)
Drucker (Standarddrucker)
Drucker (Standarddrucker)
Datei (pdf)
Date (pd) v

In der Ubersicht sehen Sie alle hinterlegten Ausgaben und kdnnen sie an dieser Stelle auch
bearbeiten oder liber [+] eine neue Ausgabe erstellen.

Nach dem Klicken auf[+] bestimmen Sie den Ort, an dem diese Ausgabe angeboten werden soll,

z.B.fiir die Ubersicht der Fragebdgen.

c Funkticnskatalog

~ Ubersichten
B Ambulanz
A Begehungen
& Beratungen
% Berufskrankheiten
& Beschaftigte
ir BGA
Bleiampel
* Bleiwerlprozess
" Briefe
® Externe Adressen
ai Falle
i% Fragebdgen
8 Funktionstests
A Gefahrdungsbeurteilungen
& Gefahrstoffe
2 Gerate
- |CD-Diagnosen
# Impfungen

Strg+B

Strg+E

Strg+T

Strg+l

—
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Voreinstellungen

Uber den Dialog nehmen Sie dann alle weiteren Angaben vor.

e Ausgabeeinstellung - Fragebdgen

d
[] Systemeinstellung [ Passiv
Funktionsname
Fragebdgen
-+
Vorlage Ausgabe via Drucker / Dateityp Kopien Ausgabeform
Bescheinigung_Strahienschuz  [MDrucker [ Standarddrucker K
Bescheinigung_Sirahlenschutz E Datei ~ | pdf w 1 Liste i
Bescheinigung_Strahlenschutz = ~ |pdf v 1 Liste v
Zugrifiseinschrankung auf folgende Benutzergruppen f
E-Mail [ ohne Dialog P4

.

= Auswahl einer Vorlage, z.B. Bescheinigung Strahlenschutz

= Auswahl der Ausgabe, Druck und/oder Export und/oder E-Mail-Versand

= Auswahl auf welchem Drucker gedruckt werden soll oder wo die Datei gespeichert werden soll

oder welche Empfanger die E-Mail erhalten sollen

Die Optionen zur Konfiguration sind auBerst vielfaltig und geben Ihnen so die Mdglichkeit, genau
Ihre Ausgabewiinsche iiber einen einzigen Knopfdruck abzubilden.
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